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Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 1137/2025 - COMPRAS E COTACOES N° 044/2025 — DISPENSA N°
049/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de software de sistema
integrado de gestdo publica, com migracao de dados, implantagdo, treinamento inicial e
durante toda a vigéncia do contrato, manutencao e suporte técnico para a Camara Municipal
de Américo Brasiliense, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

VALOR
GLOBAL (60
MESES)

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE MENSAL ANUAL

Contratagdo de empresa
especializada para cessdo de
direito de uso de software de
sistema integrado de gestao
publica, com migragdo de
01 dados, implantagao, 60 meses RS 5.148,67
treinamento inicial e durante
toda a vigéncia do contrato,
manutengao e suporte técnico
para a Camara Municipal de
Américo Brasiliense.

R§

6178410 | RS 308.920,50

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato n°
012, de 31 de outubro de 2022, da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.3. Fundamenta¢do da contratagcdo: Dispensa Fisica sob a forma fisica, conforme facultado
pelo art. 3°, inciso III do Ato n° 013/2022 da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) meses contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente por igual periodo, respeitada a
vigéncia maxima decenal, conforme disposto no artigo 107 lei Federal n° 14.133/21.

1.5. O contrato ou outro instrumento hadbil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
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1.6. O custo total proposto para contratacdo ¢ de R$ 308.920,50 (trezentos e oito mil e
novecentos € vinte reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

1.7.  Considera-se que nos precos propostos encontram-se inclusos todos os tributos, encargos
sociais € quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o fornecimento do
objeto da presente contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa, e
ainda, através da analise realizada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, ambos contantes
nos autos do processo em epigrafe.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo mais adequada para a Camara Municipal de Américo Brasiliense ¢ a a
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de fornecimento de
sistemas de informdtica para gestdo publica, através de licenga de uso e suporte técnico,
sendo que a contratacdo devera ser feita com as especificacdes a seguir:

Parte 1 - Implantacio dos Programas
01 - Conversao de Bases de Dados

3.1.1. Os dados que compdem as bases de informagdes do exercicio atual deverdo ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame.

3.1.2. A Cémara Municipal de Américo Brasiliense ndo fornecerd as estruturas dos dados a
serem convertidos. O licitante vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os
dados a partir das bases atuais que sdo utilizadas. Esses dados serdo disponibilizados
imediatamente ap0s a assinatura de contrato ou a critério da contratante.

3.1.3. O sistema devera integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis
administrar os servigos oferecidos pela Camara Municipal de Américo Brasiliense de
maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o processo.

02 - Implantacio de Programas

3.1.4. A implantag¢do dos programas devera ser no prazo maximo de 30 (trinta) dias, ja com as
bases contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados a
legislagao do Municipio.

03 - Treinamento de pessoal
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3.1.5. Simultaneamente a implantagao dos programas, devera ser feito o treinamento de todos
os servidores, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitagdes.

Parte 2 - Requisitos Minimos

3.1.6. Os programas deverdo apresentar, no minimo as seguintes condi¢des:

1. Ser executados em ambiente multiusudrio, em arquitetura cliente-servidor;
2. Possuir interface grafica;
3. Possuir op¢do que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de

aplicagdes contendo, no minimo:

a) Registro completo de cada acesso de cada usudrio identificando suas agdes;

b) Controle de direitos ou permissdes dos usudrios ao nivel de comandos disponivel na
interface; e

c) Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permissao de usudrio.

4. Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas e
tabelas legais, no servidor de aplicagdes, a partir do site do fornecedor;

5. Possuir tela de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;

6. Conter nos relatorios a possibilidade de personalizacdo de layout e impressao de
logotipos;

7. Possibilitar a geracdo dos relatdrios em impressoras laser, matricial e jato de
tinta, arquivo para transporte ou publicagdo ¢ em tela;

8. Possuir historico (log.) de todas as operagdes efetuadas por usuario (inclusoes,
alteragdes e exclusdes) permitindo sua consulta e impressao para auditoria;

9. Permitir quantidade ilimitada de usuarios simultaneos com total integridade dos
dados;

10. Os sistemas deverdo manter uma integracao entre os modulos;

11. O sistema de Protocolo e Compras deve estar desenvolvido em linguagem que
permita o funcionamento via Web;

12. O modulo do Pregdo Eletronico deverd ser desenvolvido em linguagem e

plataforma totalmente web, totalmente compativel com os principais browsers do
mercado (Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox);

13. Possibilitar instalagdao e provimento do servigo através de datacenters;

14. Possibilitar instalagdo e provimento do servigo a partir da estrutura da Camara
Municipal de Américo Brasiliense;

15. Funcionar integrado em tempo real com o departamento de compras e licitagao,
sem a necessidade de transferéncias de arquivos e/ou sincronizagoes;

16. Possuir manual on-line;

17. No sistema de Arrecadacao, os modulos de Escrituracao de Notas e Nota Fiscal

Eletronica devem estar desenvolvidos em linguagem que permita o funcionamento via
Web e devera utilizar o mesmo banco de dados do sistema de Arrecadagdo, excluindo
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qualquer necessidade de importagao de arquivos ou sincronizagao entre bancos de dados
distintos para garantir a integracao dos sistemas;

18. Todos os sistemas deverao estar integrados entre si, permitindo a troca de
informacdes e evitando a duplicidade de langamentos de registros pelos diversos setores
envolvidos;

19. Além disso, a empresa a ser contratada devera fornecer solug¢ao para atualizacao
automatica dos sistemas através da rede mundial de computadores, mediante mensagem
de alerta exibida de forma automatica ao ser disparado evento de atualizagdo, informando
aos usuarios da contratante quanto a existéncia de versdes mais novas, com exibi¢ao de
numeragado da versdo em uso, versao atualizada e data de disponibilizagao;

20. Concomitante, em decorréncia das atualizacoes dos sistemas, o contratado
devera remeter informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas alteradas
ou acrescentadas nos sistemas, os fundamentos determinantes da manuten¢dao do
conhecimento técnico minimo suficiente a execugao e utilizagdo eficiente dos sistemas
informatizados;

21. O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico —- NBCASP;

22. O sistema deve seguir modelos de relatorios e permitir a criagdo de novos
conforme orienta¢des do Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional
— STN, do Ministério da Fazenda;

23. O sistema deve atender as legislagdes federais, estaduais, municipais, estatutos,
bem como resolugdes e normativas da Camara Municipal de Américo Brasiliense,
permitindo a criagdo de novas funcionalidades conforme orientagdo e solicitagdes da
contratante;

24. A solugdo devera utilizar/funcionar com banco de dados plataforma livre sem
restri¢des de limitagdo de utilizagdo de memodria RAM (Exemplos: Firebird e Postgre
Sql). Nao havera custo adicional de licenciamento, caso o numero de usudrios, acessos
simultaneos e/ou estacdes de trabalho seja alterado para mais ou para menos, esta
variacao estard automaticamente licenciada e ndo ira gerar custo adicional; e

25. Possuir ferramenta para elaboracdo de relatorios a ser disponibilizada aos
usudrios, para confec¢do rapida de relatorios personalizados.

Parte 3 - Especificacio dos Programas

01 - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA INTEGRADA E AUDESP
3.1.7. Contabilizar as dotagdes or¢camentarias e demais atos da execugdo orgamentaria e
financeira.
3.1.8. Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios e emitir a nota de
empenho ou documento equivalente definido pela entidade publica para a liquidagao e a
posterior Ordem de Pagamento para a efetivagdo de pagamentos.
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3.1.9. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementagdo ou
anulacdo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagdao
parcial ou total.

3.1.10. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das informacdes
relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos,
numero da obra, convénio e o respectivo contrato.

3.1.11. Permitir a incorpora¢ao patrimonial na emissao ou liquidag¢do de empenhos.

3.1.12. Permitir a utilizagdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade.

3.1.13. Permitir o controle de reserva das dotagdes org¢amentarias possibilitando o seu
complemento, anulacao e baixa através da emissao do empenho.

3.1.14. Permitir a contabilizacdo de registros no sistema compensado de forma concomitante aos
movimentos efetuados na execugdo orcamentaria.

3.1.15. Permitir a emissdo de etiquetas de empenhos.

3.1.16. Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacdo, ordem de
pagamento, etc.) sejam impressas de uma s6 vez através de uma fila de impressao.

3.1.17. Permitir a altera¢do das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual e a
nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquidagdes do
empenho.

3.1.18. Permitir a contabilizacao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas.

3.1.19. Nao permitir a exclusdo de lancamentos contabeis automaticos da execugdo
orgamentaria.

3.1.20. Permitir a utilizacao de historicos padronizados e historicos com texto livre.

3.1.21. Permitir cancelar/estornar registros contabeis feitos independente da execucao
orcamentaria nos casos em que se apliquem.

3.1.22. Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento.

3.1.23. Permitir a informagdo de reten¢des na emissao ou liquidagcdo do empenho.

3.1.24. Permitir a contabilizacdo de retengdes na liquidagcdo ou pagamento do empenho.

3.1.25. Permitir a utilizacdo de subempenho para liquidagdo de empenhos globais ou
estimativos.

3.1.26. Permitir a configuragdo do formulédrio de empenho de forma a compatibilizar o formato
da impressao com os modelos da entidade.

3.1.27. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

3.1.28. Permitir controlar empenhos para adiantamentos, subvencdes, auxilios contribuicdes,
convénios e repasses de recursos antecipados.

3.1.29. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a uma
quantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para todos os tipos de recursos
antecipados.

3.1.30. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o nimero de dias para a
prestagcdo de contas, podendo esta limita¢do ser de forma informativa ou restritiva.
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3.1.31. Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de recurso
antecipado caso o mesmo tenha prestacdo de contas pendentes com a contabilidade.

3.1.32. Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da prestacao de
contas do recurso antecipado.

3.1.33. Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e
pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data limite
da prestacao de contas.

3.1.34. Utilizar calendario de encerramento contébil para os diferentes meses, para a apuragao e
apropriacao do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados.

3.1.35. Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

3.1.36. Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, dos eventos, e de
seus roteiros contabeis de acordo com as atualizacdes do respectivo Tribunal de Contas.

3.1.37. Permitir que se defina vencimento para recolhimento de retengdes efetuadas quando a
mesma ¢ proveniente de Folha de Pagamento.

3.1.38. Permitir cadastrar os precatorios da entidade.

3.1.39. Permitir acompanhar a contabilizacdo das retencdes, desde a sua origem até o seu
recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento ¢ data foi recolhida
qualquer retengdo, permitindo assim a sua rastreabilidade.

3.1.40. Permitir elaboragdo e alteragcdo da ordem de pagamento dos empenhos sem a necessidade
de efetuar do pagamento.

3.1.41. Permitir restringir o acesso a unidades or¢camentdrias e unidades gestoras para
determinados usuarios.

3.1.42. Possibilitar a contabilizagdo automatica dos registros provenientes dos sistemas de
arrecadagdo, gestao de pessoal, patrimdnio publico, licitagcdes e contratos.

3.1.43. Permitir contabilizar automaticamente as depreciagdes dos bens de acordo com os
métodos de depreciacdo definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual
para cada um dos bens.

3.1.44. Permitir contabilizar automaticamente a reavaliagdo dos valores dos bens patrimoniais
de acordo com o processo de reavaliacao efetuado no sistema de patrimonio.

3.1.45. Permitir a exportagdo, na base de dados da prefeitura, de dados cadastrais para as demais
unidades gestoras descentralizadas do municipio.

3.1.46. Permitir a importacdo de dados cadastrais nas unidades gestoras descentralizadas do
municipio a partir das informagdes geradas pela prefeitura.

3.1.47. Permitir a exportagdo do movimento contabil com o bloqueio automatico dos meses nas
unidades gestoras descentralizadas do municipio para posterior importagdo na prefeitura,
permitindo assim a consolidacdo das contas publicas do municipio.

3.1.48. Permitir a importagdo, na base de dados da prefeitura, do movimento contabil das
unidades gestoras descentralizadas do municipio, permitindo assim a consolidacao das
contas publicas do municipio.

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 - Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134
Pagina 6 de 50



http://www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br/

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://cmamericobrasiliense.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/8DF1416350AE4118B3C1DE1A7C51C649

~,

Camara Municipal de Américo Brasiliense

3.1.49. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagao, e que posteriormente possam ser
liquidados, pagos ou cancelados no exercicio seguinte.

3.1.50. Permitir iniciar a execu¢ao or¢amentaria e financeira de um exercicio, mesmo que nao
tenha ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a
consisténcia dos dados entre os exercicios.

3.1.51. Possibilitar a transferéncia automatica das conciliagdes bancarias do exercicio para o
exercicio seguinte.

3.1.52. Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio para o exercicio
seguinte.

3.1.53. Possibilitar a reimplantacdo automatica de saldos quando a implantacdo ja tiver sido
realizada de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.

3.1.54. Emitir relatério de Apuracdo do PASEP com a op¢do de selecionar as receitas que
compde a base de célculo, o percentual de contribuicio e o valor apurado.

3.1.55. Emitir o Relatorio de Arrecadagdo Municipal, conforme regras definidas no artigo 29-A
da Constitui¢ao Federal de 1988.

3.1.56. Emitir o Quadro dos Dados Contabeis Consolidados, conforme regras definidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

3.1.57. Emitir todos os anexos de balango, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autdrquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas
atualizacoes:

Anexo 12 — Balango Orgamentario;

Anexo 13 — Balango Financeiro;

Anexo 14 — Balango Patrimonial;

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais
Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna;
Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante.

3.1.58. Emitir relatorio Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;

3.1.59. Emitir relatorio Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

3.1.60. Permitir a criagdo de relatdrios gerenciais pelo proprio usuario.

3.1.61. Permitir a composi¢do de valores de determinado Grupo de Fonte de Recursos ou
Detalhamento da Fonte, e ainda, valores especificos relacionados a Saude, Educacao e
Precatorios para utilizagdo na emissdo de demonstrativos.

3.1.62. Possibilitar a definicdo de um nivel contabil ou uma categoria econdmica especifica, para
a composi¢ao de um valor que serd impresso em um demonstrativo.

3.1.63. Permitir a impressdao de demonstrativos com valores em milhares e em milhdes de reais.

3.1.64. Permitir a criacdo de relatorios a partir de dados informados pelo usuério.

3.1.65. Armazenar os modelos dos relatorios criados pelo usuario diretamente no banco de dados
do sistema.

3.1.66. Emitir relatorio da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragdo direta e
indireta), conforme exigido pela Lei 4320/64 e suas atualizacdes.
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3.1.67. Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Federal, conforme layout definido no Manual
Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

3.1.68. Gerar arquivos para prestacao de contas aos Tribunais de Contas.

3.1.69. Emitir todos os Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria da Lei de
Responsabilidade, conforme modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

3.1.70. Emitir todos os Relatorios de Gestdo Fiscal da Lei de Responsabilidade, conforme
modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

3.1.71. Emitir relatorios de conferéncia das informacdes mensais relativas aos Gastos com
Pessoal, Educagao, Saude e FUNDEB.
Médulo para Planejamento e Or¢amento

3.1.72. Permitir o langamento por Fonte de Recurso no PPA e LDO da classificagdo funcional
programatica da Despesa até o nivel de Agdo (Orgdo, Unidade Orgamentaria, Unidade
Executora, Funcao, Subfuncao, Programa e A¢do). Também permitir a classificagdao por
categoria economica da receita e despesa da LOA por Fonte de Recurso e Cddigo de
Aplicagao.

3.1.73. Permitir a exportacdo das mesmas informagdes cadastradas no PPA para a LDO
utilizando Leis de aprovacdes diferentes das pecas de planejamento.

3.1.74. Permitir elaborar o PPA utilizando informagdes do PPA anterior.

3.1.75. Possuir integracdo entre os mddulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das pegas de
planejamento como Orgéo, Unidade, Programa, A¢ado, Subagdo, Categoria Economica,
Fonte de Recursos etc.

3.1.76. Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a
legislacdo vigente (Portarias atualizadas da STN).

3.1.77. Possibilitar a utilizagdo de no minimo trés niveis para a composicdo da estrutura
institucional, bem como parametrizagdo das mascaras.

3.1.78. Manter um cadastro de programas de governo identificando os de duracdo continuada e
os duracdo limitada no tempo.

3.1.79. Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns.

3.1.80. Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliagdo dos programas.

3.1.81. Armazenar descri¢ao detalhada dos objetivos para cada programa, vinculando o produto
resultante para sua execugao.

3.1.82. Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizacdo e
acompanhamento das pecas de planejamento.

3.1.83. Permitir o desdobramento das ag¢des, criando um nivel mais analitico para o
planejamento.

3.1.84. Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas agoes.

3.1.85. Permitir a vincula¢do de um mesmo programa em varios o0rgaos e unidades de governo.

3.1.86. Possibilitar a vinculagdio de uma mesma ac¢do de governo para varios programas
governamentais.

3.1.87. Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento.
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3.1.88. Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens
do Plano Plurianual.

3.1.89. Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia do PPA, registrando
estas alteragdes sem afetar os dados originais (armazenar os historicos).

3.1.90. Permitir que uma alteracdo legal do PPA tenha sua movimentagdo refletida
automaticamente em uma ou duas LDO.

3.1.91. Permitir elaborar e gerenciar varias alteragdes legais do PPA simultaneamente,
controlando cada uma delas juntamente com a sua respectiva situagdo (elaboragdo,
tramitagdo, inclusdo de emendas, aprovada, arquivada etc.) e mantendo historico das
operacgoes.

3.1.92. Emitir relatérios que identifique e classifique os programas de governo.

3.1.93. Emitir relatorios que identifique e classifique as acdes governamentais.

3.1.94. Emitir relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e acdes de
governo

3.1.95. Permitir emitir relatoérios das metas das agdes do programa de governo agrupando as
informagdes por qualquer nivel de codificagdo da despesa (fungdo, Subfuncao, programa,
acdo, categoria economica e fonte de recursos).

3.1.96. Emitir relatério que demonstre as fontes de recurso da administragao direta e indireta.

3.1.97. Emitir os Anexos I, II, III e IV em conformidade com o estabelecido pelo TCE- SP.

3.1.98. Permitir elaborar a LDO utilizando informagdes da LDO anterior ou do PPA em vigéncia.

3.1.99. Possibilitar a importagao das Estimativas das Receitas e Metas do PPA para a LDO
enquanto a LDO inicial ainda ndo estiver aprovada.

3.1.100. Possuir integragao entre os médulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das pegas
de planejamento como Orgdo, Unidade, Programa, Acdo, Subacdo, Categoria
Economica, Fonte de Recursos etc.

3.1.101. Permitir o desdobramento das a¢des do programa de governo, criando um nivel mais
analitico para o planejamento.

3.1.102. Permitir o cadastramento de metas fiscais consolidadas para emissdo de demonstrativo
da LDO, conforme modelo definido pela STN.

3.1.103. Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia da LDO, registrando
estas alteracdes sem afetar os dados originais (armazenar os historicos).

3.1.104. Deve emitir o Anexo de Riscos Fiscais e Providéncias, que devera ser apresentado na
Lei de Diretrizes Orgamentarias, conforme determinado pela Portaria da STN que trata
0 Manual de Demonstrativos Fiscais.

3.1.105. Deve emitir o Demonstrativo de Metas Fiscais com as metas anuais relativas a receitas,
despesas, resultado nominal e primdrio e montante da divida publica, para o exercicio da
LDO e para os dois exercicios seguintes.

3.1.106. Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com memoria e metodologia de
calculo que justifiquem os resultados pretendidos.

3.1.107. Deve demonstrar a evolugao do patrimoénio liquido, também nos tltimos trés exercicios,
destacando a origem e a aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacao de ativos.
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3.1.108. Emitir demonstrativo da situagdo financeira e atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores - RPPS.

3.1.109. Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensacao da renuncia de receita.

3.1.110. Deve emitir demonstrativo da margem de expansao das despesas obrigatorias de carater
continuado.

3.1.111. Permitir a geréncia e a atualizag@o da tabela de Classificacdo Economica da Receita e
Despesa, da tabela de componentes da Classificagdo Funcional Programatica, Fonte de
Recursos, Grupo de Fonte de Recursos, especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas
atualizagdes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orgamento e Gestao,
Portaria Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300, de 27/06/2002.

3.1.112. Gerar proposta or¢amentaria do ano seguinte importando o or¢gamento do ano em
execucdo e permitir a atualiza¢do do contetdo e da estrutura da proposta gerada.
3.1.113. Permitir incluir informac¢des oriundas das propostas orcamentarias dos orgdos da
administracdo indireta para consolida¢do da proposta or¢amentaria do municipio,

observando o disposto no artigo 50 inciso III da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

3.1.114. Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execuc¢do
orgamentaria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o or¢amento aprovado,
disponibilizar dotacdes conforme dispuser a legislagdo municipal.

3.1.115. Permitir elaborar a LOA utilizando informagdes do PPA ou da LDO em vigéncia.

3.1.116. Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ou incluem os itens na LOA.

3.1.117. Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o histérico das alteragdes de valores ocorridas.

3.1.118. Permitir a atualizacdo total ou seletiva da proposta orgamentaria através da aplicacao
de percentuais ou indices.

3.1.119. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo
9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

3.1.120. Possibilitar a Projecao das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento.

3.1.121. Permitir a utilizagdo de cotas de despesas, podendo ser no nivel de unidade or¢amentéria
ou dotagao ou vinculo, limitadas as estimativas de receitas. Permitir também a utilizagao
do Cronograma de Desembolso Mensal (AUDESP).

3.1.122. Armazenar dados do or¢amento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgao,
fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacional.

3.1.123. Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta
e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituigdo Federal e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

3.1.124. Emitir todos os anexos de orgamento, global e por o6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

3.1.125. Emitir relatorio da proposta or¢amentéria consolidada (administracdo direta e indireta)
conforme exigido pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Anexo 1 — Demonstracao da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;
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Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo
as Categorias econdmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo;
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungao, Programas e Subprogramas, conforme
o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42 de 14/04/99 do
Ministério do Or¢amento e Gestao);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes (adequado ao disposto na
portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orgamento e Gestao).

3.1.126. Integrar-se totalmente as rotinas da execug¢do orgcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugdo da execucao do orcamento.

3.1.127. Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal Consolidada por Programa de
Governo, destacando A¢des Governamentais por Programa de Governo. Listar para estas
Agdes Governamentais os seus respectivos valores, finalidade e metas fisicas a serem
alcancadas.

3.1.128. Emitir relatério com controle de percentuais sobre a proposta da LOA para calculos da
educacdo, saude, pessoal, inativos e pensionistas do RPPS.
Médulo para Tesouraria

3.1.129. Permitir a configuracdo do formuléario de cheque, pelo proprio usudrio, de forma a
compatibilizar o formato da impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

3.1.130. Possuir controle de talonario de cheques.

3.1.131. Permitir a emiss@o de cheques e respectivas copias.

3.1.132. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliagdo bancaria.

3.1.133. Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagao de contas bancarias dentro de
um periodo determinado.

3.1.134. Gera¢do de Ordem Bancaria Eletronica ou Borderds em meio magnético, ajustavel
conforme as necessidades do estabelecimento bancario.

3.1.135. Possuir integracdo com o sistema de arrecadagdo possibilitando efetuar de forma
automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria.

3.1.136. Possuir total integragdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria sem
a necessidade de geracao de arquivos.

3.1.137. Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

3.1.138. Permitir a emissdao de Ordem de Pagamento.

3.1.139. Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

3.1.140. Possibilitar a emissdo de relatorios para conferéncia da movimenta¢do didria da
Tesouraria.

3.1.141. Permitir a emissao de cheques para contabilizagdo posterior.

3.1.142. Permitir parametrizar se a emissao do borderd efetuard automaticamente o pagamento
dos empenhos ou nao.
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3.1.143. Permitir a autenticacao eletronica de documentos.
Médulo para Administracao de Estoque

3.1.144. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

3.1.145. Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriagao e controle do
consumo;

3.1.146. Possuir controle da localizagao fisica dos materiais no estoque;

3.1.147. Permitir a geracao de pedidos de compras para o setor de licitagdes;

3.1.148. Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com o respectivo
Pedido de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar.

3.1.149. Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisi¢des € mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisigoes;

3.1.150. Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

3.1.151. Controlar o estoque minimo, maximo dos materiais de forma individual.

3.1.152. Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informagdes histdricas relativas a
movimentagdo do estoque para cada material, de forma analitica;

3.1.153. Permitir o registrar inventario.

3.1.154. Tratar a entrada de materiais recebidos em doag¢ao ou devolucao;

3.1.155. Possuir integragdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas
automaticas nos estoques desse setor.

3.1.156. Permitir controlar a aquisi¢ao de materiais de aplicagdo imediata.

3.1.157. Permitir bloquear as movimentagdes em periodos anteriores a uma data selecionada;

3.1.158. Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara dos locais fisicos e de
classificacdo de materiais.

3.1.159. Possibilitar restringir o acesso dos usudrios somente a almoxarifados especificos.

3.1.160. Possuir total integracdo com o sistema de compras e licitagdes possibilitando o cadastro
unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizacdo dos pedidos de compras
naquele sistema.

3.1.161. Emitir recibo de entrega de materiais.

3.1.162. Permitir a movimentagdo por codigo de barras;

3.1.163. Elaborar relatorios de Consumo Médio e de Curva ABC.

Moédulo para Gestao de Compras e Licitacio.

3.1.164. Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto,
modalidade de licitagcdo e datas do processo;

3.1.165. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagdo, registrando a habilitagdo, proposta comercial, anulagdo, adjudicagdo e emitindo
0 mapa comparativo de precos.

3.1.166. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando as portarias e datas de designagdo ou exoneracao e expira¢ao, com
controle sobre o prazo de investidura.

3.1.167. Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.
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3.1.168. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

3.1.169. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco € a proposta comercial sejam
preenchidos pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada
em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

3.1.170. Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucdo da
autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensdo,
cancelamento e reajuste de contratos.

3.1.171. Integrar-se com a execu¢do orcamentaria gerando automaticamente as autorizagdes de
empenho e a respectiva reserva de saldo.

3.1.172. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracao do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de
documentos, bem registrar a inabilitacio por suspensdo ou rescisdo do contrato,
controlando a data limite de inabilitacao.

3.1.173. Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizagdes de Compra ¢ Ordens de
Servigo.

3.1.174. Permitir que documentos como editais, autorizagcdes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, extrato contratual, cartas contrato, deliberagdes e pareceres possam
ser formatados pelo usuario, permitindo selecionar campos constantes bem sua
disposi¢ao dentro do documento.

3.1.175. Permitir a copia de solicitacdes de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares.

3.1.176. Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitacdes ¢ de materiais devem ser unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagdes.

3.1.177. Registrar a Sessao Publica do Pregao.

3.1.178. Permitir o controle sobre o saldo de licitagdes.

3.1.179. Permitir fazer aditamentos, e atualizacdes de registro de precos.

3.1.180. Permitir cotacdo de preco para a compra direta.

Modulo Pregao Eletronico

3.1.181. Possuir disponibiliza¢do de chave de acesso para licitantes através de fun¢ao solicitagao
de chave na plataforma, com a necessidade de identificacdo dos dados da empresa e
representante.

3.1.182. Envio de chave de acesso através de e-mail enviado pelo sistema.

3.1.183. Permitir o licitante credenciar-se e anexar documentos na participagdo ao processo
licitatorio.

3.1.184. Permitir o licitante inserir valores da proposta e anexar a proposta digitalizada.

3.1.185. Permitir o licitante inserir os documentos para a Habilitacdo através do sistema de
pregdo eletronico.

3.1.186. Permitir o licitante efetuar lances de menor valor ou de valores intermediarios na etapa
de disputa e em tempo real.

3.1.187. Vedar a identificacao dos licitantes na sessao até o fim da etapa de lances.

3.1.188. Permitir definir critério de disputa Aberto ou Aberto e Fechado para o processo.
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3.1.189. Possuir parametrizagdo padronizada pelo sistema referente aos tempos adotados na
sessdo, permitindo alteracdes se necessario.

3.1.190. Possuir geragao de chave de acesso pelo pregoeiro para acesso e condugao da sessao.

3.1.191. Possuir menu detalhado e resumido para acompanhamento do Pregoeiro.

3.1.192. Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento da marca na inclusio
das propostas.

3.1.193. Permitir classificagdo e abertura de itens em lance sem limitacdo de itens abertos.

3.1.194. Permitir ao pregoeiro o estorno de lances, se necessario.

3.1.195. Permitir ao pregoeiro a reabertura do item em fases anteriores, se necessario.

3.1.196. Possuir chat para envio de mensagens entre o pregoeiro ¢ licitantes com possibilidade
de envio de anexos.

3.1.197. Permitir envio de mensagem direcionada ao licitante selecionado.

3.1.198. Possuir cronometragem individual nos itens para acompanhamento do tempo em lance.

3.1.199. Possuir lances randomicos automaticos para o critério Aberto ¢ Fechado com
informacao ao licitante de fechamento iminente do item.

3.1.200. Possuir prorrogacdes de lances automaticas conforme o critério adotado inicialmente.

3.1.201. Possuir alteracdo de redugdo minima na etapa de lances.

3.1.202. Permitir a negociag¢do com o licitante do melhor lance ofertado para o item.

3.1.203. Permitir julgamento de lances para itens com atendimento a LC 147/2014.

3.1.204. Permitir a verificagdo automatica e concessao do beneficio da LC 123/2006.

3.1.205. Possuir critérios de desempate por sorteio ou com lances fechados para os licitantes
empatados.

3.1.206. Permitir aceitagdo do item.

3.1.207. Permitir recusar-se o item situando-os como Fracassado, Anulado ou Revogado e
detalhando o motivo.

3.1.208. Permitir Habilitagdo dos licitantes vencedores ou todos os licitantes.

3.1.209. Permitir Inabilitacdo dos licitantes, repassando o item automaticamente para o licitante
que esteja apto e de melhor classificagdo na etapa de lances.

3.1.210. Permitir negociagdo apds a etapa de habilitagao.

3.1.211. Permitir desempate ap6s a etapa de habilitacao.

3.1.212. Permitir aceitar ou recusar item pelos motivos ja citados apds a etapa de habilitacao.

3.1.213. Permitir a filtragem dos itens apenas em lance ou finalizados, para melhor visualizagdo
na etapa de lances.

3.1.214. Possuir tela para manifestacdao da intengdo de recursos por parte dos licitantes.

3.1.215. Permitir ao pregoeiro e aos licitantes a andlise dos documentos de habilitagdo inseridos
apos o fim da etapa de lances.

3.1.216. Permitir a suspen¢do da sessdo por questdo Administrativa, Judicial ou Cautelar com
informag¢ao do motivo e data e horario previsto para retorno.

3.1.217. Permitir o reinicio da sessdo em mesma etapa onde esta foi paralisada.

3.1.218. Permitir o publico interessado visualizar os acontecimentos da sessao em tempo real.
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3.1.219. Permitir a geragdo e disponibilizagdo de ata assinada e digitalizada para download na
plataforma.

3.1.220. Possuir integra¢ao automatica com o modulo de compras para emissao dos pedidos de
empenho e langamentos de almoxarifado, subtraindo os saldos do processo.

3.1.221. Possuir integracdo automatica com o modulo de licitagdes para geragdo e transmissao
dos processos ao Audesp.

3.1.222. Possuir integracao automatica com o mddulo de contratos para emissao de contratos e
atas referentes ao processo, trazendo informagdes de maneira automatica.

3.1.223. Possuir integragdo automatica com o modulo da contabilidade para a vinculagao dos
processos aos empenhos e geragdo de reservas nas fichas selecionadas no processo.

3.1.224. Permitir a atualizagdo de registro de prego para processos feitos através da plataforma
de pregao eletronico.

3.1.225. Permitir a alteracdo do saldo remanescente em processos feitos através da plataforma
de pregao eletronico.

3.1.226. Permitir acesso ao Pregdo Eletronico em plataforma online, através de sistema web.

3.1.227. Sistema compativel com navegadores Google Chrome, Mozila Firefox e Internet
Explorer.

Moddulo para Gestiao do Patriménio.

3.1.228. Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos em comodato a outros
orgaos da administragdo publica e também os alugados pela entidade.

3.1.229. Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢do,
doagdo, dacao de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim no
mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na
contabilidade.

3.1.230. Permitir a utilizagao, na depreciagdo, amortizagdo e exaustdo, os métodos: linear ou de
quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP.

3.1.231. Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item.

3.1.232. Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens.

3.1.233. Permitir o registro contabil tempestivo das transagdes de avaliagdo patrimonial,
depreciagdo, amortizacdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto
contabil, em conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema
contabil.

3.1.234. Permitir o armazenamento dos historicos de todas as operagdes como depreciagdes,
amortizacdes e exaustoes, avaliagdes, os valores correspondentes aos gastos adicionais
ou complementares, bem como registrar historico da vida util, valor residual,
metodologia da depreciagdo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de
elaboracdo das notas explicativas correspondentes aos demonstrativos contdbeis, em
atendimento a NBCASP.

3.1.235. Permitir a avalia¢do patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independente deste ser uma Reavaliacdo ou uma Reducao ao Valor Recuperavel.
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3.1.236. Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporagdes como: alienagao,
permuta, furto/roubo, entre outros.

3.1.237. Permitir a realizacdo de inventario.

3.1.238. Manter o controle do responsavel e da localizacao dos bens patrimoniais.

3.1.239. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens.

3.1.240. Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo proprio
usuario.

3.1.241. Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com c6digo de barras.

3.1.242. Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo proprio
usudario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a
disposi¢do desses campos dentro do corpo da etiqueta.

3.1.243. Registrar e emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens, com
campo para informar valores.

3.1.244. Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu
codigo interno como pela placa de identificagao.

3.1.245. Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a comparabilidade do
controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no minimo a composi¢ao do
valor bruto contdbil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos
adicionais ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido
as depreciagdes/amortizagdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do periodo.

3.1.246. Emitir relatorios, bem como gerar relatorios, destinados a prestacdo de contas em
conformidade com os Tribunais de Contas.

Modulo para Atendimento a Lei Complementar 131/2009

3.1.247. Itens obrigatorios que o sistema de Contabilidade deve fornecer ao sistema de
Informagdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao cidaddo visualizar as
seguintes informacdes:

- Possibilidade de impressdo de todas as informagdes que sao disponibilizadas;

- Possibilidade de mergulhar nas informagdes até chegar ao empenho que originou a
despesa or¢amentaria;

- Possibilidade de mergulhar nas informagdes até chegar aos credores com seus
respectivos empenhos que originaram a despesa orcamentaria;

- Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa. Esta informacao
deve ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do sistema informar o
conteudo que achar necessario;

- Movimentacao diaria das despesas, contendo o numero do empenho, data de emissao,
unidade gestora e credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e anulado
relacionado ao empenho;

- Movimentagdo diaria das despesas, com possibilidade de impressdo dos empenhos
orcamentarios, extra-orcamentarios e de restos a pagar;

- Movimentagao diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por:
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e Periodo, Orgéo, Unidade, Fungao, Subfungao, Programa, Categoria Economica,
Projeto/Atividade, Grupo, Elemento, Sub-elemento, Credor, Aplicagdo, Fonte de
Recurso, Restos a Pagar, Extra Or¢amentaria, Empenho.

3.1.248. Dados cadastrais do empenho com as seguintes informacoes:

- Orgio;

- Unidade Orcamentaria;

- Data de emissdo;

- Fonte de recursos;

- Vinculo Or¢amentario;

- Elemento de Despesa;

- Credor;

- Exercicio;

- Tipo, nimero, ano da licitagao;

- Numero do processo de compra;

- Descrigao da conta extra (para os empenhos extra-or¢amentarios)

- Historico do empenho;

- Valor Empenhado;

- Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitério;
- Dados de movimentagao do empenho contendo os valores: liquidado, pago e anulado.

3.1.249. Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade Gestora.

3.1.250. Movimentagdo das Despesas por Classificagdo Institucional, contendo valores
individuais e totais por Poder, Orgﬁo, Unidade, Categoria Econdmica e Credores.
3.1.251. Movimentagdo das Despesas por Funcdo de Governo, contendo valores individuais

totais por Fun¢do, Subfuncdo, Programa de Governo, Categoria Econdmica e Credores.

3.1.252. Movimentacao das Despesas por Programa de Governo, contendo valores individuais e
totais por Programa de Governo, A¢dao de Governo, Categoria Econdmica e Credores.

3.1.253. Movimentacao das Despesas por A¢do de Governo, contendo valores individuais e
totais por Tipo da Acao (Projeto, Atividade, Operacao Especial), A¢cdo de Governo,
Categoria Economica e Credores.

3.1.254. Movimentagao das Despesas por Categoria Econdmica, contendo valores individuais e
totais por Categoria Economica, Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagdo, Elemento
de Despesa e Credores.

3.1.255. Movimentagao das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores individuais e
totais por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Categoria Economica e Credores;

3.1.256. Movimentacao das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores individuais e
totais por Esfera, Categoria Economica e Credores.

3.1.257. Movimentacdo de Arrecadagdo das Receitas por Categoria Econdmica, contendo
valores individuais e totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea,
Subalinea e Detalhamento.
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3.1.258. Movimentacdo de Arrecadagao das Receitas por Fonte de Recursos, contendo valores
individuais e totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea,
Subalinea e Detalhamento.

3.1.259. Movimentacao de Arrecadacdo das Receitas contendo os valores de Previsao Inicial,
Previsdo das Dedugdes, Previsao Atualizada Liquida, Arrecadagdo Bruta, Deducdes da
Receita e Arrecadacao Liquida.

3.1.260. Movimentagdo das Despesas contendo os valores da Dotacdo Inicial, Créditos
Adicionais, Dotagao Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.

3.1.261. - Movimentagdo diaria de arrecadacdo das receitas, contendo os valores totais de
arrecadagdo no dia, no més e no periodo selecionado.

3.1.262. Movimentacao diaria das despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no més
e no periodo selecionado.

3.1.263. Exportagao dos dados para formatos eletronicos e abertos; e

3.1.264. Acesso a inclusdo de relatorios, permitindo o usuario complementar os dados
disponiveis.

Lei de Acesso a Informacao 12.527/11
Transparéncia Ativa

3.1.265. O sistema devera atender:

3.1.266. Informacdes institucionais e organizacionais da entidade compreendendo suas funcdes,
competéncias, estrutura organizacional, relagdo de autoridades (quem ¢ quem), agenda
de autoridades, horarios de atendimento e legislacdo do 6érgao/entidade.

3.1.267. Dados dos Repasses e Transferéncia onde sdo divulgadas informagdes sobre os repasses
e transferéncias de recursos financeiros efetuados pela Entidade.

3.1.268. Despesas:

- Apresentacdo de Adiantamentos e diarias. As informagdes dos adiantamentos e das
diarias sdo obtidas automaticamente do sistema de Contabilidade, ndo necessitando
nenhuma agdo do responsavel pelo portal para disponibilizar essas informacgdes.

- Dados dos servidores publicos onde serdo divulgadas informagdes sobre os servidores
da entidade como o nome, cargo, funcdo e os valores das remuneragdes.

3.1.269. Em Licitacdes apresenta todas as licitagdes, com possibilidade de anexar qualquer
documento referente aquela licitacdo, e apresenta também todos os registros langados no
sistema daquela licitagdo, como editais, contratos e resultados.

3.1.270. Contratos provenientes de Licitagdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus
aditamentos e a possibilidade de anexar aos registros anexos contendo o contrato
assinado.

3.1.271. Agdes e Programas sdo apresentados junto aos projetos e atividades implementadas pela
Entidade. Para que as informagdes de agdes e programas sejam divulgadas por completo,
ou seja, tanto as metas estabelecidas quantas as metas realizadas, a entidade precisa além
das informag¢des do Sistema de Contabilidade, informar a execugao dos indicadores ¢ das
metas fisicas completando assim as informagdes necessarias ao atendimento da lei e que
serdo devidamente apresentadas ao cidadao.
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3.1.272. Perguntas Frequentes sobre o 6rgao ou entidade e agdes no ambito de sua competéncia,
cujo orgado/entidade devera fazé-lo e manté-la constantemente atualizada. O portal ja
disponibiliza as principais questdes referentes ao portal da transparéncia e o acesso a
informacao.

3.1.273. Em Atos e Publica¢des Oficiais da Entidade sdo disponibilizados estes documentos
oficiais para que possam ser localizados e baixados.

3.1.274. Possibilidade de disponibilizar outros documentos especificos as necessidades da
Entidade.

3.1.275. Divulgagao dos Documentos digitalizados pelo processo de digitalizagao da Entidade.

Transparéncia Passiva

3.1.276. E-SIC, possibilitando a solicitagdo do cidaddo a Entidade, acompanhamento de sua
solicitacdo via Protocolo e um grafico apresentando estes atendimentos pela entidade,
também um gerenciador para a Entidade lidar com estas solicitagdes.

02 - SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL/RECURSOS HUMANOS

3.1.277. Ser multi—empresa.

3.1.278. Permitir a troca de empresa sem necessidade de fechar o sistema.

3.1.279. Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes pessoais e¢ funcionais de pessoal
ativo, inativo e pensionista, registrando a evolucao historica.

3.1.280. Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo servidor
(temporarios e efetivos), mantendo o mesmo nimero de matricula alterando apenas o
contrato para ndo alterar futuras integragdes.

3.1.281. Permitir liberagdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
lotagcdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotacdo de acesso, para
descentralizagdo das atividades.

3.1.282. Garantir a disponibilidade e seguranca das informagdes histdricas das verbas e valores
de todos os pagamentos e descontos.

3.1.283. Permitir o cadastramento de cursos extracurriculares dos funciondrios.

3.1.284. Permitir a criagdo e formatagdo de tabelas e campos para cadastro de informacgdes
cadastrais complementares, € que o sistema disponibilize de forma automatica, telas de
manutengdo destas informacdes, com possibilidade de parametrizar layouts diversos,
para emissao de relatdrios e geragdo de arquivos.

3.1.285. Permitir o registro de atos de adverténcia e punigao.

3.1.286. Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios.

3.1.287. Possuir cadastro de beneficidrios de pensao judicial e das verbas para pagamento por
ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme
determinagdo judicial.

3.1.288. Possuir cadastro de pensionista do trabalhador, possibilitando vincular quem sera o
pensionista principal e gerador da pensao.

3.1.289. Permitir o controle de histérico da lotacdo, inclusive de servidores cedidos, para a
localizagao dos mesmos.
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3.1.290. Permitir o controle das fungdes em carater de confianga exercida e averbada, que o
servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgdo, para pagamento de quintos ou
décimos de acordo com a legislagdo.

3.1.291. Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e
disponibilizar informagdes para célculo e concessao aposentadoria.

3.1.292. Permitir parametrizagdo para abatimentos em tempo de servigo com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;

3.1.293. Possuir controle do quadro de vagas por cargo (previsto, realizado e saldo).

3.1.294. Permitir o registro e controle da promogao e progressdao de cargos e salarios dos
servidores.

3.1.295. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;

3.1.296. Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial.

3.1.297. Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salario familia, Vale alimentagao, etc.

3.1.298. Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo (anuénio,
quinquénio, licenga prémio, progressdes salariais e outros) com controle de prorrogacao
ou perda por faltas e afastamentos.

3.1.299. Permitir o célculo automatico da concessao de adicionais por tempo de servigo.

3.1.300. Permitir Controle de Licenca Prémio, por periodos aquisitivos, controlando o gozo de
cada periodo e, caso necessario, transformagao em abono pecuniario.

3.1.301. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados
em folha, caso o trabalhador tenha mais de um empréstimo, controlar no mesmo evento
demonstrando as parcelas pagas e a pagar no holerite, para cada empréstimo.

3.1.302. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, descontos diversos e acdes judiciais.

3.1.303. Possuir rotina de calculo de Vale Transporte, controlando as empresas e suas linhas com
seus respectivos valores.

3.1.304. Possuir rotina de célculo de Auxilio Alimenta¢do, podendo analisar automaticamente
somente dias uteis ou dias uteis trabalhados.

3.1.305. Possuir controle de Tomadores de servigo.

3.1.306. Possuir controle de Autonomos, contendo pagamentos por RPA, integrando essas
informagoes para SEFIP/DIRF.

3.1.307. Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo,
quanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS, etc.

3.1.308. Permitir langamentos de verbas de forma coletiva.

3.1.309. Permitir simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento.

3.1.310. Possuir rotina para programac¢ao e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Fechamento e
Complemento).

3.1.311. Possuir rotina para programacao e calculo de Férias normais e coletivas.
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3.1.312. Possuir rotina para programagao e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissdes.

3.1.313. Permitir céalculo e emissao de Rescisao Complementar, podendo ter varios calculos
separados por data, controlando também para integracdo contabil e crédito bancario,
emitindo todos os relatorios tais como Holerite, resumo mensal, folha analitica, etc.

3.1.314. Permitir o calculo de Folha Complementar COM encargos (IRRF/Previdéncia), para
admissoes do més anterior, ou lancamentos diversos que chegaram com atraso para o
setor.

3.1.315. Permitir o calculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferencas de meses anteriores.

3.1.316. Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo recalculos
gerais, parciais ou individuais.

3.1.317. Possuir bloqueio do céalculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para
servidores com término de contrato (Temporario/Estagio Probatério) no més, o qual
devera ser rescindido ou prorrogado.

3.1.318. Apds calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentagdes que afetem o resultado
do célculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado consiga
abrir o calculo mensal e liberar a movimentacao.

3.1.319. Permitir céalculo ¢ emissdo da provisdo de Férias, 13° Salario e Licenga Prémio,
considerando os encargos por periodo.

3.1.320. Permitir emissao de relatérios da provisdo, de forma analitica e sintética;

3.1.321. Manter o registro das informagdes historicas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario,
rescisoes de contrato e férias.

3.1.322. Permitir a geracdo de informacdes mensais para Tribunal de Contas, Fundo de
Previdéncia Municipal, GRRF, SEFIP e CAGED.

3.1.323. Permitir a gerag@o de informagdes anuais como RAIS e DIRF, com emissdo do informe
de rendimentos conforme layout da receita federal.

3.1.324. Permitir a formatagdo e emissdo de contracheques, etiquetas, folha analitica, etc. com
livre formatacao desses documentos pelo usuario.

3.1.325. Permitir geragdo de arquivos para crédito bancario, contendo as configuracdes de layout
por banco e, quando disponivel pelo banco, a geragdo de arquivo para holerite em
terminal bancario.

3.1.326. Permitir utilizagdo de logotipos, figuras e formatos como imagem nos relatorios;

3.1.327. Permitir a parametrizagdo de documentos legais e admissionais, com uso de um editor
de texto.

3.1.328. Permitir configurag@o e controle de margem consignavel.

3.1.329. Possuir elaboragdo de carta margem com codigo de autenticidade.

3.1.330. Permitir o langamento de diarias, contendo informacdes da data de pagamento, destino
e motivo, possibilitando demonstrar o pagamento no contracheque.

3.1.331. Permitir cadastro de repreensoes.
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3.1.332. Permitir cadastro de substitui¢des.

3.1.333. Permitir cadastro de A¢des judiciais, possuindo exportagao para a SEFIP.

3.1.334. Permitir criagdo de campos do usuario para inclusdo no cadastro de trabalhadores,
afastamentos e eventos.

3.1.335. Possuir gerador de relatorios disponivel em menu.

3.1.336. Permitir parametrizagao de atalhos na tela inicial do sistema de folha.

3.1.337. Permitir validar a chave de habilitacdo do sistema através de checagem via internet sem
necessidade de copia de arquivos.

3.1.338. Possuir historicos de atualizacoes efetuadas no sistema.

3.1.339. Possuir consulta de log com varios meios de consulta.

3.1.340. Separar os calculos por tipo de referéncia ex: folha mensal, adiantamento, rescisao,
folha complementar e 13° salario.

3.1.341. Permitir o usudrio efetuar o encerramento e reabertura de referéncias ja encerradas,
mediante controle de permissdes.

3.1.342. Possuir comparativo mensal, podendo comparar duas referéncias com eventos
diferentes;

3.1.343. Possuir exportacdo para folha de pagamento em arquivo excel.

3.1.344. Possuir exportacdo dos empenhos da folha de pagamento para a contabilidade, através
de arquivo XML, com validag@o de eventos sem classificagdo antes de gerar o arquivo.

3.1.345. Possuir cadastro de EPI“s com controle de entrega, devolucdo e validade dos
equipamentos.

3.1.346. Permitir a manutencdo e conferéncia do calculo em tela podendo incluir, alterar e
excluir qualquer tipo de movimentagdo tais como férias, licenca prémio, eventuais e
fixos, sem que haja a necessidade de abertura de nova tela.

3.1.347. Permitir calcular o funcionario sem precisar sair da tela de cadastro.

3.1.348. Emissdo de ficha financeira do funcionario sendo emitida por periodos.

3.1.349. Emissao de ficha financeira de auténomos.

Ato Legal e Efetividade

3.1.350. Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisi¢oes e
outros).

3.1.351. Permitir a manuten¢do do movimento de Ato Legal por servidor;

3.1.352. Através do Ato Legal, permitir alteragdes cadastrais, afastamentos e movimentagao de
férias do funciondrio.

3.1.353. Permitir o controle de visualizagdo dos Atos ligados ao funciondrio a serem
considerados para Efetividade, conforme tipo e opg¢des parametrizadas pela empresa.

3.1.354. Permitir emissdo da Certiddo Tempo de Servigo de Efetividade, podendo considerar
empregos anteriores.

3.1.355. Permitir qualquer alteracdo em layout para qual seja o0 documento.

3.1.356. PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

3.1.357. Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informag¢des de monitoracao
Bioldgica por periodo.
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3.1.358. Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacdes de monitoracao dos
registros Ambientais por periodo.

3.1.359. Permitir gerenciar todas as informagdes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracao
de cargos, mudanga de agente nocivo, transferéncias, descricao dos cargos e atividades
exercidas pelo funcionario.

3.1.360. Permitir registrar as técnicas utilizadas para neutraliza¢do de agentes nocivos a saude;

3.1.361. Permitir registrar os exames periddicos, clinicos e complementares e manter os dados
historicos.

3.1.362. Permitir registrar o historico da exposi¢ao do trabalhador a fatores de riscos;

3.1.363. Permitir a emissao do PPP individual ou por grupo de funcionarios;

3.1.364.

Concurso Publico

3.1.365. Possuir manutencdo dos concursos publicos para provimento de vagas, registrando a
avaliagdo dos candidatos do concurso e indicando a aprovagdo/reprovagdo e a
classificagao.

3.1.366. Cadastrar concursos: cargo, concursados por cargo, 6rgdo solicitante, disciplinas do
concurso e editais.

3.1.367. Cadastrar candidatos inscritos: dados pessoais, dados de enderegcamento, documentos
pessoais, classificagao, situagdo (aprovado/reprovado), com possibilidade de importagao
de dados do cadastro da empresa organizadora do concurso.

3.1.368. Cadastrar candidatos classificados.

Contracheque WEB

3.1.369. Permitir controle da disponibilidade das informagdes para consulta, por competéncia e
Tipo de Célculo.

3.1.370. Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, definicio do logon por
funcionario e critérios para geracao da senha inicial, permitindo altera¢do da senha apos
primeiro acesso.

3.1.371. Permitir langamentos de eventuais como: horas extras, adicionais e outros eventos,
mediante a homologacao pelo usudrio administrador.

3.1.372. Permitir registrar procedimentos administrativos.

3.1.373. Permitir registrar agendamento de pericias médicas.

3.1.374. Permitir visualizar a ficha funcional do trabalhador.

3.1.375. Permitir visualizar a ficha financeira do trabalhador.

3.1.376. Permitir emitir margem consignavel limitando emissdes dentro do més.

3.1.377. Permitir verificar a autenticidade da margem consignavel.

3.1.378. Permitir visualizar e imprimir o informe de rendimentos.

3.1.379. Permitir consultar faltas.

3.1.380. Permitir consultar afastamentos.

3.1.381. Permitir registrar batida do cartdo de ponto.

3.1.382. Permitir o funcionario alterar a senha de acesso sem interven¢ao do usuario do RH.
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3.1.383. Permitir consulta dos resultados de concursos/processo seletivo que foram registrados
no sistema.

3.1.384. Permitir relatério de contribuigdo previdenciaria.

3.1.385. Permitir o funcionario solicitar alteracao cadastral com validagoes do usuario do RH.

3.1.386. Integragdo direta com o portal transparéncia parametrizdvel por evento podendo
disponibilizar os valores nas colunas de proventos, descontos e liquido.

3.1.387. Permitir solicitagdes de férias, licenca prémio e faltas abonadas com aprovagdo do
usuario do RH.

3.1.388. Permitir solicitacao de curso Extra Curricular.

3.1.389. Permitir solicitacao de adiantamento de salario.

3.1.390. Permitir solicitacao de adiantamento de décimo terceiro.

3.1.391. Permitir registrar avaliagdo de desempenho.
Controle de Ponto Eletronico

3.1.392. Integragdo dos cadastros com o software de folha de pagamento.

3.1.393. Permitir configurar dia de frequéncia inicial e final.

3.1.394. Permitir configuracdo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerdncia por
jornada.

3.1.395. Permitir configuracao de hora extra por jornada e por vinculo.

3.1.396. Permitir configuracdo de faltas por jornada e vinculo.

3.1.397. Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo.

3.1.398. Permitir compensagao de horas falta.

3.1.399. Possuir além do layout portaria 1510 mais um tipo de layout de importagao do reldgio;

3.1.400. Permitir manuten¢do das batidas pelo usuario do RH.

3.1.401. Possuir exportacao do arquivo tratado para fiscalizagdo.

3.1.402. Permitir integragdo dos langamentos do ponto (inclusdo), com o movimento mensal da
folha de pagamento sem troca de arquivos.

3.1.403. Possuir controle de Banco de Horas parametrizdvel que permita a configuracdo de
limites (teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco.

3.1.404. Emitir relatorio de espelho de ponto e demais relatérios de controle.

3.1.405. Possibilitar langamentos avulsos no banco de horas, a crédito ou a débito.

3.1.406. Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas.

3.1.407. Ser multi-usuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas
geréncias.
Geracgao para a fase 111 do Audesp

3.1.408. Permitir geragdo de arquivos referentes as fases III do Sistema Audesp.

3.1.409. Todos arquivos gerados deverdo conter validagdes cadastrais antes de serem
encaminhadas ao coletor Audesp.

3.1.410. Todo o sistema deverd ser parametrizado e as configuragdes de integracdo contabil
deverdo ser feitas conforme a classificacao das despesas, com suporte para a geragao de
arquivos a AUDESP e com identificagdo automatica das contas do PCASP, de acordo
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com a classificacao da despesa. Caso haja parametros repetitivos o sistema deve oferecer
opgoes de replicagao.
E-SOCIAL

3.1.411. E-Social: A empresa devera se comprometer a se adequar a todas as exigéncias legais
do e-social.

3.1.412. Geragao e emissao de Relatorios e Arquivos para importagdo de informacgdes exigidas
pelo sistema E-Social.

3.1.413. Permitir realizar o diagnostico da Qualificacdo Cadastral antes da geracdo do arquivo,
realizar a geragdo arquivo de informagdes para envio ao Portal Nacional do e-Social
referente a Qualificacdo Cadastral e receber arquivo de retorno do e-Social e emitir
relatorio com as criticas apuradas.

3.1.414. Permitir realizar o cadastramento do responsdvel pelo e-Social com todas as
informagoes exigidas pelo e-Social Nacional.

3.1.415. Permitir realizar o relacionamento dos cddigos de verbas do sistema com as rubricas do
e-Social.

3.1.416. Permitir gerar o relatério de Diagnostico das informagdes do Empregador, Cargos,
Escalas, Horarios, e listar as inconsisténcias encontradas.

3.1.417. Permitir gerar o relatério de Diagnostico do Empregado com dados pessoais,
documentacao, endereco, formacao, informagdes contratuais, e listar as inconsisténcias
encontradas.

3.1.418. Permitir a parametrizacao das rubricas do e-Social com a bases legais (IRRF, INSS) e
gerar relatorios de divergéncias.

03 - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

3.1.419. O Sistema de Controle Interno devera produzir relatérios exigidos pelos Tribunais de
Contas Estaduais e auxiliar as atividades de fiscalizagdo e orientagao da Controladoria
Municipal.

3.1.420. O Sistema de Controle Interno Municipal, juntamente com o controle externo exercido
pelos Tribunais de Contas podera auxiliar a respectiva Camara Municipal na fiscalizagdo
do cumprimento das normas legais, especialmente as da Lei Complementar n° 101/00 —
a LRF, deverd ainda permitir:

- Realizar levantamentos de funcionamento dos diversos setores da administracao; e
- Realizar levantamento de dados estatisticos da situacao econdmico financeira desde a
arrecadagdo municipal até a elaboragdo dos balancos.

3.1.421. As principais opgdes do sistema deverdo ser:

- Parametros - cadastramento de usuarios e funcionalidades do sistema;

- Cadastros - manuten¢do dos cadastros basicos de assuntos, unidades responsaveis e
niveis de informacao;

- Avaliagdo - manutencdo de questiondrio, programacao de servicos € impressao de
relatorios;

- Auditoria - manuteng¢do de itens, programacao de servicos e impressao de relatorios; e

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 - Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134
Pagina 25 de 50



http://www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br/

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://cmamericobrasiliense.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/8DF1416350AE4118B3C1DE1A7C51C649

~,

Camara Municipal de Américo Brasiliense

- Dados - levantamento das quantificagdes disponiveis que se constituem em base para o
conhecimento da realidade em sistemas de contabilidade, arrecadacdo e pessoal
compativeis com o da empresa.

3.1.422. 0 sistema deverad ser totalmente parametrizavel, visando adaptar-se as situacoes e
peculiaridade de cada usuario, com relagao a:
- Usudrios - livre cadastramento de usudrios e permissdes de acordo com as unidades
responsaveis;
- Avaliagdo - inclusdo, exclusdo e alteracdo a qualquer momento de quesitos a serem
utilizados na avaliagao por assuntos e unidades;
- Auditoria - inclusdo, exclusdo e alteracdo a qualquer momento de itens a serem
examinados nas verificagdes, por assuntos e unidades; e
- Niveis - o cadastramento de niveis para as avaliagdes e auditorias, devera permitir a
geracdo de relatorios s6 de determinado nivel, por assuntos, unidades responsaveis e
ainda s0 as irregularidades constatadas com respectivas recomendagdes ou completo.

04 - SISTEMA DE COMUNICACAO, DOCUMENTOS E PROCESSOS — SCDP

3.1.423. Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacdo Interna, Externa, Gestao
Documental e Central de Atendimento com médulos Memorando, Circular, Ouvidoria
Digital, Protocolo Eletronico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletronico e funcionalidades, que
tem como objetivo padronizar a comunicagdo, reduzir gastos publicos, oferecer
transparéncia e registrar informagdes de atendimento aos contribuintes.

3.1.424. Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacdo Interna, Externa, Gestao
Documental e Central de Atendimento com modulos: Memorando, Circular, Ouvidoria
Digital, Protocolo Eletronico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletronico e funcionalidades, que
tem como objetivo padronizar a comunicagdo, reduzir gastos publicos, oferecer
transparéncia e registrar informagdes de atendimento aos contribuintes.

Controles bases

3.1.425. Memorando: Tenha total controle da comunicagdo interna oficial por meio do envio de
Memorandos padronizados entre setores.

3.1.426. Circular: Envie circulares informativas para toda ou parte da organizacao comum.

3.1.427. Ouvidoria Digital: Mddulo para Ouvidoria Digital transparente, com emissdao de
graficos, quantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em conformidade com
a Lei 13.460/17.

3.1.428. Protocolo Eletronico: Sistema de recebimento de solicitacdes de empresas e pessoas de
forma 100% digital. Toda a movimentagdo segura e protocolada por meio de codigo
unico.

3.1.429. Pedido de e-SIC: Mddulo para cadastro, recebimento de pedidos de e-SIC. Com péagina
de transparéncia publica seguindo a legislacdo.

3.1.430. Oficio Eletronico: Envio de Oficios Eletronicos de forma oficial, sem impressdo e sem
custos de remessa e postagem.

CARACTERISTICAS TECNICAS:
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3.1.431. Sistema 100% WEB, para uso em computador, tablet e smartphone. A interface ¢
responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e
usabilidade. O sistema devera ser compativel para hospedagem na Camara Municipal de
Américo Brasiliense ou em datacenter. Aplicativo compativel com Android/iOS para
assinatura digital dos documentos recebidos.

VISAO GERAL:
Seguranca - Métodos de acesso

3.1.432. O acesso a plataforma se dara por meio de CPF ou e-mail de redes e senha pessoal e
intransferivel cadastrada pelo Administrador do sistema ou usudrio por ele autorizado;
Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha",
remetido ao e-mail cadastrado e confirmado; Usuérios podem utilizar certificados
digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF); Contatos externos podem se cadastrar e
também recuperar senhas, caso j& estejam cadastrados; Contatos externos e servidores
podem utilizar certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPFe e-CNPJ) para
acessar a plataforma; Em casos do servidor possuir acesso externo, login unificado pelo
CPF com possibilidade de escolha do perfil (servidor ou cidaddo) para acessar no ato do
login.

Acesso a plataforma
Acesso interno

3.1.433. O acesso interno serd por meio de usuarios (colaboradores) autorizados Céamara
Municipal de Américo Brasiliense, mediante indicagdo do administrador da plataforma.

3.1.434. O administrador tem acesso e permissdo para cadastrar setores e usuarios da
Organizacao.

3.1.435. Parte interna da plataforma ¢ acessada por usudrios autorizados da Organizacao,
mediante cadastro seguro.

3.1.436. O Administrador tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma e autorizacao
para cadastrar setores e usudarios em toda a organizagao.

3.1.437. Cadastro unico de usuarios, acesso a todos os médulos no mesmo local ¢ mesma
ferramenta, plataforma integrada.

3.1.438. Possibilidade de customizar quais setores podem acessar determinados méddulos, com a
possibilidade, também, de restringir procedimentos de abertura ou tramitacdo de
documentos.

3.1.439. Cadastro de novos usuarios sempre € feito por usuarios autorizados.

3.1.440. Cadastro de usuario com informagdes: nome, cargo, CPF, sexo, data de nascimento,
senha (de uso pessoal) e enderego.

3.1.441. Usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha.

3.1.442. Foto, caso presente, € visivel durante a tramitagdo de documentos, de modo a identificar
visualmente as pessoas que estdo dando continuidade nos processos.

3.1.443. Nao ¢ possivel excluir o cadastro de um usudrio, apenas inativar seu acesso, pois, desta
forma, mantem-se histérico de todos usudrios que ja utilizaram a plataforma, caso
necessite consultar no futuro (para segurancga da Organizacao).
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3.1.444. Na inbox do setor, tera acesso aos modulos e funcionalidades contratadas.

3.1.445. Possibilidade de criagdo de pastas nas inbox pessoais ou setoriais.

3.1.446. Nas pastas, possibilidade de definir direcionamento automatico dos documentos, de
acordo com o assunto ou remetente.

Acesso externo

3.1.447. A parte externa da plataforma pode ser acessada por contatos externos da Organizagao.

3.1.448. Possibilidade de login no acesso externo por CPF e senha, certificado digital.

3.1.449. Cadastro de contatos/pessoas externos que também poderdo interagir na ferramenta via
acesso ao Workplace (parte externa).

3.1.450. Possibilidade de abertura de documentos externamente por usuarios internos do proprio
sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificagao ¢ somente no cadastro da
pessoa e seu atual setor de trabalho nao ¢ vinculado.

3.1.451. As pessoas externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se
cadastrar no sistema de atendimento preenchendo um formulario com dados pessoais.

3.1.452. Se necessario, a entidade consegue habilitar a obrigatoriedade de anexar documentos
para passar pela aprovagdo do cadastro.

3.1.453. Em caso de nao aprovacao, o cidadao ¢ informado via e-mail juntamente com o motivo.

3.1.454. O sistema dispde da possibilidade da Entidade inserir um termo de privacidade, onde
aparecera para o usuario externo fazer o aceite no ato da solicitacdo de acesso.

3.1.455. O login social podera acessar uma conta pré-existente, caso o e-mail seja 0 mesmo.

3.1.456. Mediante este cadastro, € possivel acessar areas especificas para:

3.1.457. - Abertura de Atendimento, atualizagcdo e acompanhamento do mesmo;

3.1.458. - Consulta de autenticidade de documentos recebidos;

3.1.459. - Consulta, acompanhamento e atualizacdo de documentos; e

3.1.460. - Anexo de novos arquivos.

3.1.461. Possibilidade de criacdo de cadastro ao receber um e-mail de uma pessoa que até entdo
ndo fazia parte do banco de cadastros. Tal pessoa recebe, obrigatoriamente, um e-mail
com mensagem personalizada de volta confirmando seu primeiro cadastro na Central de
Atendimento. A senha, neste caso, ¢ gerada automaticamente.

3.1.462. Sistema de captura automatica de mensagens de e-mails respondidos, sendo que se um
contato externo responder uma notificagdo automatica enviada pela plataforma, sua
resposta € incluida no documento em formato de despacho, facilitando assim a interagado
com contatos externos.

3.1.463. Disponibilidade dos usuarios externos visualizarem anexos em modo de lista ou em
modo de grade, com visualizagdo em miniatura do anexo quando em modo grade.
3.1.464. Disponibilidade de abertura de atendimentos e outras demandas com suporte a inclusdo

de anexos.

3.1.465. Requerente pode incluir informagdes e anexos de maneira facilitada enviando pela
plataforma a cada nova interagao.
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Estruturacio das informacoes

3.1.466. Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com ilimitados niveis
de profundidade), de acordo com a estrutura setorial da Organizagao.

3.1.467. Os usuarios internos da plataforma sao vinculados a um setor principal e existe a opgao
de também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em mais de um
setor).

3.1.468. Opcao de pesquisa avancada onde procura determinada informac¢do em todas as inbox
da qual ele pertence.

3.1.469. Tem-se como demanda resolvida apenas quando arquivam a solicitagao.

3.1.470. Possibilidade de arquivar apenas para o setor, de maneira que o processo continue
correndo entre outros setores.

3.1.471. Todo processo pode ser rastreado por meio de nimero gerado, cddigo ou QRCode.

3.1.472. O acesso aos documentos somente ¢ permitido para usuarios devidamente autorizados
por meio de envio, encaminhamento dos documentos ou entrega de chave publica
(codigo) para consulta.

3.1.473. Opgao para gerar acesso externo com usuario e senha expiraveis de acordo com prazo
estipulado pelo usuario.

3.1.474. Todos os acessos aos documentos e seus despachos sdo registrados e ficam disponiveis
a listagem de quem visualizou, dia e horario.

3.1.475. Funcionalidade para dar mais transparéncia no trabalho que estd sendo feito pelos
envolvidos, mostrando na linha do tempo quanto tempo a demanda estd parada em
determinado setor.

3.1.476. Caracteriza-se como "Inbox" a caixa de entrada geral de documentos da Organizagao,
divididas por setor. Inbox € organizada em abas, onde os documentos sdo agrupados
pelos tipos “Caixa de Entrada”, “Itens Enviados”, “Rascunhos” e “Arquivados”.

3.1.477. Os documentos da Organizagdo estardo presentes no "Inbox" dos setores, de acordo
com permissdes setadas no momento de sua criacdo ou encaminhamento.

3.1.478. Usuarios vinculados aos documentos terdo acesso a eles pelo "Inbox pessoal", além do
Inbox do setor, onde aparecem todos os documentos, independentemente de estarem
associados a alguém ou estarem sem atribui¢ao individual.

3.1.479. Documentos sempre estdo associados a setores e usudrios t€ém a possibilidade de
participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio e fazer com que tal
demanda aparec¢a no "Inbox Pessoal" documentos pertencem ao setor.

3.1.480. Além das caixas padrdes, o sistema dispde do recurso de criar pastas com diferentes
niveis para melhor organizagao do setor.

3.1.481. Preferéncias de filtros das inbox feitos individualmente por usudrios.

Divisdo por tipos de processos

3.1.482. A plataforma deve ter seu funcionamento dividido em tipos de processos de modo a
retratar a realidade operacional da Organizacao.

3.1.483. Os tipos de processos devem ser acessados por usudrios internos € externos,
devidamente autorizados e configurados durante implantacao da ferramenta.
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3.1.484. Os tipos de processos podem ter cardter de comunicagdo, informagdo ou
gerenciais/operacionais, onde as informagdes serdo acessadas por usuarios e setores
devidamente autorizados.

3.1.485. Os tipos de processos externos aparecerao na tela inicial, sem limitagdao de quantidade,
podendo ter varios de acordo com as demandas de cada setor.

3.1.486. Todos os tipos de processos devem utilizar do sistema de notificagdes multicanal, de
acordo com parametrizagdo e configuracao Uinicas para cada assunto.

3.1.487. Possibilidade de parametriza¢ao para adicdo de campos personalizados na abertura de
documentos, disponibilizando para consulta em tela ¢ em um documento no formato
.PDF gerado automaticamente.

3.1.488. Registro e rastreamento de documentos assinados por meio de QRCode, mediante
identificacdo do usuario.

3.1.489. Somente rastrear documentos em que o usudrio tenha acesso.

3.1.490. Impressdo de documento sem layout padronizado, com possibilidade de customizagao
de cor e logo da entidade.

3.1.491. Se mais de uma entidade utilizar a plataforma, possibilidade de vincular no perfil do
usuario quais os dados padrdo para impressao dos documentos.

3.1.492. As sequéncias numéricas precisam estar diretamente ligadas aos tipos de processos.
MODULOS
Memorando

3.1.493. Permite troca de informacdes entre setores da organizagao:

- Respostas;
- Encaminhamentos; e
- Notas internas.

3.1.494. Possibilidade de envio de comunicacdo privada, onde apenas o remetente € o
destinatario terdo acesso ao documento e seus despachos e anexos.

3.1.495. Permitir a movimentacdo de documentos por meio de despachos/atualizacdes.
Possibilidade de anexar arquivos ao enviar um documento ou em suas
atualizacdes/despachos (Respostas e Encaminhamentos).

3.1.496. Possibilidade de estabelecer arquivamento automatico a depender do assunto utilizado.
Circular

3.1.497. Troca de informacdes internas na organizagdo: entre um setor € diversos outros, com
carater de informagao.

3.1.498. Possibilidade de consulta da data/hora que cada usuario de cada setor recebeu.

3.1.499. Possibilidade de respostas a circular, podendo esta ser aberta (todos os envolvidos na
circular podem visualizar) ou restrita (somente usudrios do setor remetente a podem
visualizar).

3.1.500. Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a circular ou em suas atualizagdes/despachos
(Respostas e Encaminhamentos).

3.1.501. Possibilidade de incluir uma atividade ou prazo dentro da circular, para controle de
datas. Possibilidade de arquivar a circular recebida: para que respostas e
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encaminhamentos de outros setores ndo devolvam o documento para a caixa de entrada
do setor.

3.1.502. Possibilidade de encaminhamento da circular para um setor até entao nao presente no
documento.

3.1.503. Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos.

3.1.504. Disponibilidade de restringir a resposta enderecando exclusivamente ao remetente.

3.1.505. Possibilidade de fazer deferimento ao fazer o despacho da circular no setor.
Ouvidoria Digital

3.1.506. Atendimentos realizados por meio do setor de Ouvidoria da Organizagao.

3.1.507. Abertura de atendimento por: Acesso externo via site da Organizacao ou cadastro de
atendimento por operador do sistema. Se aberto pelo operador do sistema, possibilidade
de informar o canal de atendimento, de maneira que possa ser apurada a quantidade
registrada em relatérios emitidos via sistema.

3.1.508. Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com historico do seu recebimento
e tramitagdes, até seu encerramento.

3.1.509. Permitir acesso aos dados do atendimento através de codigo ou login do emissor.

3.1.510. Permitir o cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada Solicitagdo por assunto e
finalidade.

3.1.511. Permitir acompanhar onde a demanda estd e por onde ela ira passar, bem como o0s
prazos de cada etapa.

3.1.512. Possibilidade de prolongamento de prazo do roteiro, registrando no processo a
justificativa e alertando o usuario.

3.1.513. A lista de assuntos ¢ pré-cadastrado, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda
por meio de menu de escolha.

3.1.514. Possibilidade de dividir a lista de assuntos em subgrupos, deixando intuitivo ao
cidaddo.

3.1.515. Comprovante de atendimento (codigo) mostrado para o interessado no momento da
inclusdo da solicitagdo com login e senha pela web ou de forma andnima.

3.1.516. Registrar a identificagdo do usudrio/data que promoveu qualquer manuten¢do
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas
tramitagdes. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, videos,
documentos, planilhas, etc.

3.1.517. Campo exclusivo para informar o endereco da manifestacao; Recurso de geolocalizacao
para buscar a localizagdo automatica do usudrio.

3.1.518. No computador, permitir definir em ponteiro no mapa o local em questao.

3.1.519. Possibilidade de visualizar as manifesta¢cdes em formato geografico (mapa), de forma
que o sistema identifique em ponteiros desenhados os processos abertos nos respectivos
enderecos e possibilite o redirecionamento para mais informagdes do processo.

3.1.520. O setor de destino do atendimento pode acessar diretamente o historico ou documento
especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente.
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3.1.521. A entidade pode optar por esconder os tramites de tratativas internas dos acessos
externos.

3.1.522. Os setores /areas da empresa podem resolver sua participagdo na demanda
unilateralmente e ela continua em aberto por quem esta com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente.

3.1.523. Configurar os assuntos ¢ historico de atendimentos.

3.1.524. Registro de usudrio / data de todo cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos.

3.1.525. Avaliagdo de atendimento por parte do requerente na visualizagdo externa do
documento de atendimento. Podendo reabrir, caso tenha interesse.

3.1.526. Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, t€ém acesso ao
documento. A menos que seja privado.

3.1.527. Possibilidade de avaliagao do atendimento diretamente na plataforma.

3.1.528. Envio automatico de e-mail para avaliagdo quando o processo for arquivado.

3.1.529. Todos os acessos a demanda e despachos sdo registrados e tem-se a listagem de quem
acessou, da data e horario.

3.1.530. Possibilidade de exportar em PDF essas listagens.

3.1.531. Possibilidade de direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de
atendimento e no assunto do mesmo.

3.1.532. Possibilidade de ativacao ou ndao dos modos de identificacao do atendimento: Normal,
Sigiloso (onde somente o setor inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas
tanto pelo painel de acompanhamento quanto quando respondido diretamente por e-mail)
e Anonimo, onde ndo ¢ necessario realizar cadastro para abertura de solicitagdo.

3.1.533. Possibilidade de organizacdo de informagdes das solicitagdes por diversos agentes
(solicitante/requerente, prestador ou empresa associada).

3.1.534. Possibilidade de clonar processos, aproveitando as informagdes relatadas pelo cidada.

3.1.535. Geragao de uma analise geral dos atendimentos relacionados a ouvidoria, no formato
de PDF, contendo no minimo o quantitativo de manifestagcdes mensais, os bairros com
registros, os tipos de manifestantes, os canais de entrada e os servi¢os mais solicitados;
Protocolo Eletronico

3.1.536. Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizacdo, em
qualquer navegador de dispositivo movel (computador, tablet ou smartphone), aplicativo
para 10S/Android ou cadastro de atendimento por operador do sistema.

3.1.537. Modos de visualizagdo: em lista (tabelado), por prazo. Possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com historico do seu recebimento e tramitacdes, até seu
encerramento.

3.1.538. Permitir acesso aos dados do protocolo por meio de codigo ou login do emissor.

3.1.539. Permitir o cadastramento do roteiro inicial padrao de cada solicitagdo por assunto e
finalidade, bem como seus proximos passos € prazos.

3.1.540. A lista de assuntos ¢ pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda
por meio de menu de escolha;
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3.1.541. Comprovante de atendimento (c6digo) mostrado para o interessado no momento da
inclusdo da solicitagcao com login e senha pela web ou de forma anonima.

3.1.542. Registrar a identificagdo do usudrio/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas
tramitagoes.

3.1.543. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas, etc.

3.1.544. O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histoérico ou documento
especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente.

3.1.545. Os setores/areas da empresa podem resolver sua participagdo na demanda
unilateralmente e ela continua em aberto por quem esta com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente.

3.1.546. Possibilidade de configuracdo dos assuntos.

3.1.547. Registro de usuario/data de todo cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos.

3.1.548. Avaliagdo de atendimento por parte do requerente ao finalizar. Podendo reabrir, caso
tenha interesse.

3.1.549. O usuario administrador pode definir qual o periodo que podera ser reaberto o processo
apos arquivado.

3.1.550. Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, tém acesso aos
documentos, a menos que seja privado.

3.1.551. Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos.

3.1.552. Todos os acessos a demanda e despachos sdo registrados e tem-se a listagem de quem
acessou, de qual setor e quando.

3.1.553. Possibilidade de gerar um documento com os dados de acesso de cada tramite do
processo, mostrando o usuario que abriu o processo, a data que foi visualizado e o
horario.

3.1.554. Possibilidade de direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de
atendimento e no assunto do mesmo.

Pedido de e-SIC

3.1.555. Possibilidade de recebimentos de demandas oriundas da LAI - Lei de Acesso a
Informagao.

3.1.556. As solicitacdes poderdo ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por
operador, a partir de visita presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante.
3.1.557. Possibilidade de resposta/encaminhamento da demanda internamente para qualquer

setor da arvore que tiver a0 menos um usudrio ativo.

3.1.558. Incluir anexos na solicitacdo original ou em qualquer uma das movimentacdes.
Funcionalidades similares as demais estruturas de documentos.

3.1.559. Possibilidade de categorizacao das demandas por assunto.

3.1.560. Possibilidade de divulgagdo publica na web de grafico contendo as informagdes de:
quantidade total de demandas da LAI recebidas, divisdo do quantitativo por assunto, por
setor, por situacao ou por prioridade.
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3.1.561. Atualizacdo desses dados feitas de forma automatica, a ser definido pela entidade o
intervalo de tempo.

3.1.562. Possibilidade de incluir um formulario totalmente personalizavel na abertura do pedido,
sendo anexada as respostas de forma automatica.
Oficio Eletronico

3.1.563. Enviar documentos oficiais externos com e-mails rastreados.

3.1.564. O documento ¢ gerado dentro da Organizagdo e remetido de forma oficial e segura a
seu destinatario, via e-mail. Com possibilidade de notificacdo via aplicativo.

3.1.565. Possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central de Atendimento)
ou quando o destinatario responder o e-mail de notificagdo.

3.1.566. Transparéncia de movimentagdes e todo o histoérico mantido no sistema.

3.1.567. Utilizagdo de base Unica de contatos para todos os modulos da plataforma.

3.1.568. O destinatario ¢ credenciado automaticamente na plataforma para acessar o documento
ou tramita-lo.

3.1.569. Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma compartilham de mesma
numerag¢ao do oficio interno.

3.1.570. Possibilidade de geragdo de QR-Code para cada oficio enviado.
MODO DE FUNCIONAMENTO

3.1.571. Funcionalidades comuns da plataforma, podendo estar presentes nos modulos acima
descritos e no uso geral do sistema.
Organograma

3.1.572. Organograma dindmico criado automaticamente a partir dos setores e usuarios presentes
no sistema.

3.1.573. Sem limite de setores filhos, ou seja, pode-se cadastrar setores na raiz e setores filhos
tanto quanto o necessario.

3.1.574. Informacdes sobre os usudrios dentro de cada setor. Nome, cargo, data de cadastro no
sistema e ultima vez online.

3.1.575. Possibilidade de incorporacdo do organograma no site oficial da Organizacdo.

3.1.576. Identificagdo visual dos setores e usuarios on-line.

3.1.577. Possibilidade de usuarios e contatos externos realizarem consulta ao organograma da
Entidade.
Calendario/Controle de prazos

3.1.578. Possibilidade de criacdo de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolucao de
demandas pelo setor).

3.1.579. Visualizacdo em modo calendério de todos os prazos associados ao usudrio atual ou ao
setor que trabalha.

3.1.580. Identificacdo visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo: com folga,
vencendo ou vencido.
Funcionalidade de quem visualizou

3.1.581. Os registros de acesso a cada documento ou demanda sdo registrados, para se ter o
histérico de quem acessou tal documento e quando.
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Central de Atendimento

3.1.582. Area externa do sistema, onde estio disponiveis documentos para acesso por meio de
codigo chave publica.

3.1.583. Contatos externos tém acesso a Central de Atendimento da Organizagdo para manterem
seus dados atualizados, registrar novas demandas e acompanhar o progresso e resolucao
de demandas previamente abertas.

3.1.584. Apos estar identificado na Central de Atendimento, o contato tem a disponibilidade de
acessar o seu Inbox, uma tela que reune todos os documentos nos quais ele é o requerente
ou destinatario).

Transparéncia de dados e acoes

3.1.585. Possibilidade de contatos externos terem acesso a quem leu as demandas. Possibilidade
de exposicao de graficos e nimeros externamente de modo a retratar o quantitativo de
documentos presentes em tal modulo.

Atribuicao de responsabilidade, mencio de usuarios e envio em copia

3.1.586. Ao enviar ou tramitar um documento, ¢ possivel atribuir responsabilidade a si proprio
ou a outro usudrio, basta utilizar a op¢ao A/C (aos cuidados de).

3.1.587. Ser possivel enviar uma demanda a mais de um usuario ao mesmo tempo utilizando a
opcao "CC — envio em copia".

Assuntos

3.1.588. Possibilidade de cadastrar, editar assuntos, que sdo categorizacdes que certos tipos de
documentos podem ter.

3.1.589. Possibilidade de configurar, para cada assunto, redirecionamento automatico para um
setor, que permite que todas as demandas abertas com aquele assunto sejam
encaminhadas automaticamente para o setor em questao.

Busca avancada

3.1.590. Possibilidade de busca avangada dentro dos documentos gerados na plataforma.

3.1.591. Busca por data, palavra, tipo de documento, remetente, destinatario. Disponibilidade
de realizar busca avangada de documentos por assunto oriundo de lista de assuntos.

3.1.592. Disponibilidade de realizar busca avangada de documentos por assunto textual.

3.1.593. Disponibilidade de realizar busca avancada por termos presentes em anexos enviados
para a plataforma que foram processados por OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres).

Sistema de marcadores/tags

3.1.594. Possibilidade de todos os setores da organizagdo adotarem uma organizagdo dos
documentos, por meio da criagdo de marcadores ou tags.

3.1.595. Os marcadores funcionam como gavetas virtuais, onde os usuarios podem categorizar
e encontrar facilmente documentos.

3.1.596. Possibilidade de busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio
de marcadores, bastando selecionar a tag antes de realizar uma busca avangada.
Sistema de Assinatura Digital no padrao ICP - Brasil
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3.1.597. Estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados, mais
especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-15-03.

3.1.598. Possuir suporte os seguintes formatos de documentos assinados: CAdES, incluindo
CMS (.P7S); PadES (.PDF).

3.1.599. Possuir suporte a representagdo visual em assinaturas no formato PadES.

3.1.600. Possuir componente para execugao de assinaturas digitais no browser sem a necessidade
de instalar Java.

3.1.601. Possuir componente para execugao de assinaturas digitais no browser sem a necessidade
de instalar certificados de terceiros (nao fornecidos originalmente com a distribui¢cdo do
Sistema Operacional).

3.1.602. Possuir suporte a assinaturas em lote.

3.1.603. Assinatura eletronica de documentos com validade juridica via ICP-Brasil.

3.1.604. Disponibilidade de anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para posterior
assinatura digital. Para tal, o usuario precisa ter o plugin instalado e também ter algum
certificado digital valido.

3.1.605. Possuir funcionalidade de autentica¢dao de usuarios com certificados digitais.

3.1.606. Disponibilidade de verificagdo da assinatura para tirar uma relacdo de todos os
assinantes, documento oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificacdo
para comprovar a validade do certificado digital emitido.

3.1.607. Disponibilidade de geragcdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura
de certificagdo no formato PDF Signature de acordo com o padrao ISO32000-1.
3.1.608. Possuir suporte a dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do
tipo A3 da ICP-Brasil e repositérios (Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-

Brasil.

3.1.609. Disponibilizar a funcionalidade de verificacdo de documentos assinados, de forma a
permitir a implantacdo de suporte a documentos eletronicos seguros.

3.1.610. Possuir componente para execuc¢do de assinaturas digitais nos seguintes navegadores de
internet: Internet Explorer, Firefox, Chrome.

3.1.611. Possuir componente para execugdo de assinaturas digitais no browser nos seguintes
Sistemas Operacionais: Windows, Linux.

3.1.612. Disponibilidade do usuario assinar documentos digitalmente em dispositivos mobile,
bem como despachos e/ou arquivos anexos, através de certificado ICP-Brasil, com
suporte aos sistemas operacionais Android e i1OS.

3.1.613. Disponibilidade do usudrio ou contato externo assinar documentos digitalmente na
Central de Atendimento em dispositivos mobile, bem como despachos e/ou arquivos
anexos, através de certificado ICP-Brasil, com suporte aos sistemas operacionais
Android e i0S. Possibilidade de solicitar assinatura de outros usuérios em documentos.
Assinatura Eletronica Nativa

3.1.614. A Assinatura Eletronica ¢ amparada pela Medida Proviséria 2.200-2/2001,
especificamente no Artigol0, §2°, em conjunto a instrumento a ser publicado pela
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Organizagao, ratificando que os usuarios da plataforma sdo pessoais e intransferiveis,
admitindo como forma de comprovagao da autoria.

3.1.615. Nao exige instalacdo de nenhum plugin, applet ou aplicativo no computador do usudrio
para sua utilizacao.

3.1.616. Geragdo automatica de certificados no padrdo X509 para cada usuario interno ou
contato externo cadastrado na plataforma que tenha um documento de identificacdo
valido (CPF ou CNPJ). Tais certificados sdo vinculados a uma cadeia certificadora
emitida pela propria plataforma, em conformidade com a Medida Proviséria 2.2000-
2/2001 e compostas de uma autoridade certificadora. O certificado X509 esta em
conformidade com os padrdes utilizados na assinatura digital no formato PadES e ¢
gerado pela sub-autoridade certificadora, pertencente a raiz certificadora da plataforma.
O certificado X509 dos usuarios e contatos sao mantidos vinculados a propria conta do
usuario.

3.1.617. Disponibilidade de assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos em formato
PDF, utilizando certificados digitais individuais, por meio de cadeia propria, criando
arquivos assinados no formato PadES.

3.1.618. Possibilidade de salvamento automatico das preferéncias de assinatura do usuario, em
determinado fluxo.

3.1.619. Disponibilidade de geracdo de arquivo em formato PDF para materializagdo de
documento assinado eletronicamente.

3.1.620. Possibilidade de geracdo de uma péagina com extrato técnico das assinaturas na central
de verificagdo, contendo nome do assinante.

3.1.621. Disponibilidade de co-assinar documentos previamente assinados no formato PadES
com Certificados ICP-Brasil ou outras assinaturas nativas, mantendo assim todas as
assinaturas existentes do documento e no mesmo padrao e local para conferéncia.

3.1.622. Possibilidade do usudrio assinar documentos eletronicamente através da Assinatura
Eletronica no conteudo dos documentos, apenas nos arquivos anexados (PDF) ou no
contetdo dos documentos e nos anexos (PDF).

3.1.623. Possibilidade de escolher, no momento da assinatura, se sera utilizada Assinatura
Eletronica ou Assinatura Digital ICP-Brasil (requer certificado digital A1 ou A3 emitido
ICP-Brasil).

3.1.624. Possibilidade de pré-visualizar documentos e/ou anexos que serdo assinados
digitalmente com a Assinatura Eletronica antes de efetuar a operagdo.

3.1.625. Possibilidade de visualizar os dados de assinatura do usudrio no momento que
documentos e/ou anexos serdo assinados digitalmente com a Assinatura Eletronica.

3.1.626. Possibilidade de verificar a autenticidade de assinatura e de documentos ao utilizar
Assinatura Eletronica.

3.1.627. Insercdo de assinatura em tela nos documentos que foram assinados com a Assinatura
Eletronica.

3.1.628. Possibilidade de solicitar assinatura de outros usuarios em documentos. Esta solicitagao
¢ exibida para o assinante em formato de notifica¢ao na plataforma.
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Editor de texto

3.1.629. Possibilidade de formatacao do texto com o negrito, sublinhado e italico, bem como
alteracao do tamanho da fonte, cor do texto ¢ alinhamento do texto.

3.1.630. Em todos os modulos do sistema esta disponivel um corretor ortografico, que destaca
visualmente palavras digitadas incorretamente.

3.1.631. Disponibilidade de formatac¢ao com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas, inclusdo
de imagens e videos no corpo do texto, e hiperlinks.

3.1.632. Dashboard
Produtividade

3.1.633. Possibilidade de criagdo de dashboard para analise de produtividade
Monitoramento e Inteligéncia para Administradores

3.1.634. Possibilidade de criagdo de dashboard para acompanhamento em tempo real das
estatisticas e visdo geral de uso da ferramenta.

3.1.635. Visao geral da Entidade: em quais setores as demandas ndo estdo sendo resolvidas,
lidas ou possuem notas de qualidade baixas, gargalos.

Graficos gerais

3.1.636. Possibilidade de criagdo de graficos personalizados de acordo com a necessidade da
entidade. Aplicativo para tablet ou celular para auxiliar no atendimento presencial

3.1.637. A solugdo devera ser composta por um aplicativo para aparelhos moveis como celulares
e tablet para auxiliar no atendimento presencial, dando a possibilidade de no momento
do atendimento presencial adicionar informagdes como fotos do RG e CPF entre outros
e também a de realizar a assinatura digital pelo tablet ou celular.

IMPLANTACAO

3.1.638. Tem como objetivo colher os requisitos necessarios, analisar os processos internos,
adequa-los da melhor forma a plataforma e capacitar usudrios sobre documentos
eletronicos.

CONDICOES GERAIS

3.1.639. Confidencialidade:

3.1.640. - Compromisso em ndo utilizar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, para
gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de
terceiros.

3.1.641. - Compromisso em ndo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais. Todos
os dados sdo exclusivamente de propriedade da Contratante e serdo disponibilizados na
integralidade sempre que solicitados em formato digital e sem qualquer custo.
SUPORTE

3.1.642. Suporte sem custos e ilimitado, via sistema de atendimento ou telefone. O suporte deve
funcionar de segunda a sexta das 8h as 17h.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1.643. Integracao completa entre todos os sistemas e setores da entidade e sistemas através de
disponibilizagdes de APIs, promovendo aproximagdo, agilidade, rastreabilidade e
transparéncia nos processos.
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3.1.644. Flexibilidade, permitindo a parametrizagao de qualquer tipo de processo, de acordo com
a necessidade de cada 6rgao publico.

3.1.645. Possibilitar a criagdo de canais de comunicacdo entre a entidade e municipes ou
contribuintes.

3.1.646. Possibilidade de criagdo de documentos com leiautes personalizados, pré-definidos pela
organizag¢do publica.

3.1.647. Controle e configuracdo de prazos e assuntos dos processos.

3.1.648. Tramitagdo de acordo com a estrutura administrativa da entidade.

3.1.649. Acesso através de certificados digitais.

3.1.650. Responsividade — permite o uso em qualquer dispositivo.

3.1.651. Configuracao de permissoes de acesso.

3.1.652. Personalizacao das caixas de entrada.

3.1.653. Controle da comunicacdo interna, memorandos, protocolos, oficios, abertura de
empresas, domicilio tributério eletronico, e-SIC e ouvidoria em um sé lugar.

3.1.654. Criagdo de novos fluxos de acordo com a necessidade de cada 6rgdo publico. Gerencie
0s arquivos por sua pasta virtual.

3.1.655. Todos os servigos deverdo ser executados na Camara Municipal de Américo
Brasiliense.

3.1.656.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Atestado de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado comprovando que a PROPONENTE executa ou executou servigos similares e
compativeis com o que ¢ exigido no objeto deste Termo de Referéncia, atendida de forma
integrada e bem-sucedida.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Forma de Execucio

A execuc¢do do objeto sera realizada de forma parcelada e progressiva, conforme as etapas
a seguir, respeitando os prazos estabelecidos no contrato e em estrita observancia as
necessidades da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

5.2. Etapas da Execucao

Etapa 1 — Planejamento e Levantamento Inicial

-Reunides técnicas entre a contratada e as equipes da contratante para defini¢ao de
cronograma detalhado.

- Levantamento das necessidades especificas dos setores usudrios.

- Avaliagao dos sistemas legados e bases de dados para migracao.
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- Diagnostico de infraestrutura (caso o sistema nao seja SaaS).
Prazo estimado: até 10 (dez) dias uteis apoOs assinatura do contrato.

Etapa 2 — Migracao e Conversiao de Dados
- Extragdo, saneamento e conversdo dos dados dos sistemas atualmente utilizados para o novo
sistema.
- Validacao da consisténcia dos dados migrados com acompanhamento da equipe técnica da
contratante.
- Geragao de relatorios comparativos e validagao funcional.

Prazo estimado: até 20 (vinte) dias uteis apds o término da Etapa 1.

Etapa 3 — Parametrizacao e Implantacdo dos Médulos

- Configuragao e parametrizacao de todos os modulos contratados, conforme os requisitos
legais e especificos da contratante.

- Integracao entre os modulos (contabil, RH, compras, etc.).

- Configuragdo de perfis de acesso e usuarios.

- Testes de uso com dados reais.

Prazo estimado: até 15 (quinze) dias uteis ap6s o término da Etapa 2.

Etapa 4 — Treinamento dos Usuarios

- Treinamento inicial presencial ou remoto dos servidores responsaveis por cada médulo.
- Capacitagdo técnica para uso completo das funcionalidades do sistema.

- Disponibiliza¢ao de materiais de apoio (manuais, videos, tutoriais).

Prazo estimado: até 5 (cinco) dias tuteis ap6s a implantagdo de cada mddulo.

Etapa S — Inicio da Operacao Assistida (Go-live)

- Entrada oficial do sistema em produgdo (uso real).

- Acompanhamento técnico intensivo nos primeiros dias de uso.

- Corregdes imediatas de falhas e ajustes conforme necessidade dos usuarios.

Etapa 6 — Manutencio, Atualizacées e Suporte Continuo

Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada devera:

- Fornecer atendimento técnico por meio de canais como telefone, e-mail e sistema de
chamados;

- Realizar atualizagdes legais e evolutivas do sistema sem custos adicionais;

- Manter manutengdo corretiva para resolucao de falhas;

- Aplicar rotinas de backup e seguranca dos dados, conforme o modelo contratado.

Durac¢iao minima: 10 (dez) dias uteis apos entrada em operagao.
5.3. Acompanhamento e Fiscaliza¢ao

A execugdo serda acompanhada por um fiscal designado pela contratante, que terd a
responsabilidade de:
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o Validar as entregas em cada etapa;

o Registrar ocorréncias e atrasos;

e Aprovar as etapas para fins de pagamento;

o Emitir relatérios de conformidade técnica.

A empresa contratada devera atender prontamente as solicitagdes e ajustes exigidos pela

fiscalizagdo, garantindo que a execugdo se dé de forma eficaz e conforme os requisitos técnicos e

legais.

5.4.

5.5.

Entrega Final

A entrega final da solugdo contratada sera considerada realizada com sucesso quando:

e Todos os moédulos contratados estiverem implantados e funcionando plenamente;
e Os dados tiverem sido migrados corretamente;

¢ Os usuarios estiverem treinados;

e O sistema estiver em uso oficial e com suporte ativo; e

e A contratante tiver homologado e aprovado a solugdo entregue.

Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e recursos humanos necessarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de
2021);

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021);

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021);

O fiscal do contrato acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo (inciso VI do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a
regulariza¢dao das faltas ou dos defeitos observados. (inciso II do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022);
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6.7.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (inciso III
do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (inciso IV do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.9.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (inciso V do
art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.10. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (inciso VII do art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.11. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (incisos I e II do art. 23 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.12. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV do art. 23 do
Decreto n° 11.246, de 2022);

6.13. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (inciso IV do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (inciso III do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (inciso 11
do art. 21 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
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aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (inciso VIII do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.17. O orgdo juridico da Casa, por solicitagdo do gestor do contrato, adotara as providéncias
para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao
de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente de contratacao ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(inciso X do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.18. O fiscal do contrato comunicara ao 6rgao juridico da Casa, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.19. O fiscal do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatorio final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (inciso VI do art.
21 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.20. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da
Lein® 14.133, de 2021);

6.21. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, ¢ ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n°
14.133, de 2021);

6.22. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato (art. 121 da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.23. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar
o objeto do contrato (§1° do art. 121 da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo do
Contratado junto ao Sicaf;

6.25. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no Sicaf.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do setor
competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;
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7.2.  Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3. Recebimento:

7.3.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta;

7.3.2. Os bens/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

7.3.3. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo de aceite;

7.3.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo;

7.3.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdao
do atendimento das exigéncias contratuais;

7.3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

7.3.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo;
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7.3.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato;

7.4.  Liquidacao:

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal definitiva ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo;

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.4.3. Para fins de liquida¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.4.3.1.1. o prazo de validade;

7.4.3.1.2. a data da emissdo;

7.4.3.1.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.3.1.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.4.3.1.5. o valor a pagar; e

7.4.3.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.4.4. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

7.4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

7.4.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
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a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

7.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa;

7.4.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento:

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior;

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

7.6.  Forma de pagamento:

7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, ou por outro meio previsto na legislacao
vigente, sendo considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

7.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel;

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente;

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
FISICA com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a selecdo da
proposta condizente com os valores de mercado mais vantajosa para a Administracao.

8.2. A habilitagdo do fornecedor podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos, ou ser solicitados quaisquer documentos constantes do Anexo I do aviso de
Contratacao Direta, se necessario;

8.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada;

8.4. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s).

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

9.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes proprias
da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

Ficha: 12 — Outros servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Unidade: 010.102 — Secretaria da Camara
Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 — Execugao dos Servicos Legislativo

Natureza da despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Américo Brasiliense, 31 de outubro de 2025.

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio

Maicon Rios de Souza
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitacio juridica:

1.1.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;
ou

1.1.1. Se Empresario individual: inscri¢dao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
ou

1.1.1. Se Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdao da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empreendedor;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):
inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no Pais:
portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da

Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020,
ou
1.1.1. Se Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;
ou
1.1.1. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢ao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;
ou
1.1.1. Se Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
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1.1. Registros, alvaras e autorizagdes de funcionamento dos o6rgdos regulatorios competentes, se
for o caso.

1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista
2.1.  Provade inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

2.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

2.6.1.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7.1.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

3 Qualificacao Economico-Financeira

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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4 Habilitacao técnica:

4.1.  Atestado de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado comprovando que a PROPONENTE executa ou executou servigos similares e
compativeis com o que ¢ exigido no objeto deste Termo de Referéncia, atendida de forma
integrada e bem-sucedida.
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