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Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 1328/2025 —- COMPRAS E COTACOES N° 051/2025 — DISPENSA N°
045/2025
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacao de empresa para a prestacao do servigo de outsourcing de impressao para uso
da Camara Municipal de Américo Brasiliense, pelo periodo de 60 (sessenta) meses,
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE D}’ﬁ{;gi XQILJ?E GL%;AL
MESES)
Outsourcing de impressao -
locacio de equipamento -
monocromatico - a4 - acima de
45 ppm. RS
01 60 meses R$ 505,15 | R$ 6.061,80 30.309,00
06 (seis) equipamentos.
Franquia 2.000 paginas
Outsourcing de impressao -
loca¢do de equipamento -
policromatico a4 até 25 ppm. RS
02 60 meses R$ 178,01 | R$2.136,19 10.680.99

01 (um) equipamento.

Franquia de 200 paginas

Outsourcing de impressao - sem

. 7 e . * *
franquia - paginas impressas R$ 0,545 R$ 0,545

03 . I Por pagina R$ 0,05 conforme | conforme
click a4 monocromatica sem demanda demanda
papel
Outsourcing de impressao —

aginas impressas a4 - 0,27* 0,27*

04 | P P Por pagina R$ 0,27 conforme conforme

policromatico - excedente a demanda demanda

franquia - sem papel
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1.2. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato n°
012, de 31 de outubro de 2022, da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.3. Fundamentacdo da contratacdo: Dispensa Fisica sob a forma fisica, conforme facultado
pelo art. 3°, inciso III do Ato n° 013/2022 da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) meses contados a partir do inicio da
execugdo contratual, ou seja, apds o recebimento dos equipamentos objeto desta
contratagdo, podendo ser prorrogado sucessivamente por igual periodo, respeitada a
vigéncia maxima decenal, conforme disposto no artigo 107 lei Federal n° 14.133/21.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.6. O custo total proposto para contratagdo ¢ de R$ 40.989,99 (quarenta mil e novecentos e
oitenta e nove reais € noventa e nove centavos), por 60 (sessenta) meses, conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

1.7.  Considera-se que nos precos propostos encontram-se inclusos todos os tributos, encargos
sociais € quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o fornecimento do
objeto da presente contratagdo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa, e
ainda, através da analise realizada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, ambos contantes
nos autos do processo em epigrafe.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O servigo de Outsourcing de Impressao - Modalidade franquia mensal de paginas com
permissivo para excedente, consiste na fixagdo de um valor fixo que abrange o
fornecimento de equipamento e uma quantidade minima de paginas sendo cobrado o
excedente de paginas impressas quando ultrapassada a franquia. Neste modelo, a
remuneracdo ¢ baseada em um valor mensal fixo, que dara direito a uma quantidade
limitada de impressdes, € caso haja necessidade de mais impressdes, paga-se por
impressdes excedentes.

3.2. A empresa contratada devera ser responsavel pela instalacdo, movimentacao de
equipamentos, manutengdo corretiva, fornecimento de todos os insumos originais de
fabrica e consumiveis necessarios, exceto papel.
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3.3. A solucao de Outsourcing de Impressao desejada sera composta por:

a) Servigo de impressdo, copia e digitalizagao;

b) Equipamentos para impressao, copia e digitalizagao;

c) Servigo de instalagdo, configuracao e capacitagio;

d) Servico de reposi¢cdo de pecas, suprimentos e insumos originais de fabrica, exceto
papel;

e) Servico de manutencao preventiva, corretiva e suporte técnico;

f) Sistema para gerenciamento de chamados técnicos;

g) Sistema para monitoramento da solugao;

h) Sistema para gestdo de ativos e contabilizagdo (bilhetagem) dos documentos
impressos e copiados.

3.4. Requisitos do objeto:

I.  Disponibilizagdo de solucdo de impressdo, digitalizagdo e cdpia, de forma
ininterrupta, na modalidade de franquia de paginas com permissivo para excedente;

II. Franquia de 3.000 paginas mensais para impressdo nos equipamentos
monocromaticos, ndo cumulativo para os meses seguintes;

III.  Franquia de 200 paginas mensais para impressao nos equipamentos policromaticos,
ndo cumulativo para os meses seguintes;

IV.  Fornecimento, em regime de comodato, de equipamentos do tipo impressoras
multifuncionais (scanner, impressora e copiadora) novos ou seminovos, desde que
em perfeitas condigdes, sem riscos ou danos aparentes, € em perfeito
funcionamento, sob garantia de reposi¢do caso solicitado pela CONTRATANTE;

V. Fornecimento ininterrupto de servigos de instalagdo, configuragdo e assisténcia
técnica dos equipamentos, com manutengdo preventiva e corretiva, inclusive
reposicao de pegas;

VI. Fornecimento ininterrupto de todos os suprimentos e consumiveis (exceto
papel), novos, nio remanufaturados, originais e genuinos do fabricante dos
equipamentos;

VII.  Fornecimento de aplicativo para digitalizagdo ¢ OCR (Optical Character
Recognition) em lingua portuguesa, incluindo a licenca de uso ou versao OEM,
embarcado nas impressoras multifuncionais ou instalado e configurado em servidor
de rede, resultando automaticamente, sem interven¢ao do usudrio, em arquivo com
extensdo .pdf (PDF/A) pesquisaveis, a partir da digitalizacdo no vidro de exposi¢ao
ou ADF dos equipamentos multifuncionais.

VIII.  Frisa-se que esta funcionalidade devera ser realizada de maneira automatizada sem
a necessidade de intervengdes do usuario, ao qual sé € necessario o manuseio do
equipamento, solicitando a digitalizagdo e armazenamento em diretorio de rede.

IX.  Permissdo do acesso ao sistema de gestdo para usuarios habilitados;

X.  Permitir a realizacdo de inventario de bens instalados (permitir a visualizacao de
todo o parque de equipamentos de impressao instalados na Camara Municipal.

XI.  Emitir relatorio de gestao de franquias;

XII.  Deverd haver prestacdo de assisténcia técnica on-site, quando necessario e/ou
requisitado;
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XIII.  Devera haver fornecimento de software para gerenciamento ¢ monitoramento on-
line do ambiente, com foco na visualizagdo de ocorréncias ¢ alertas dos
equipamentos;

XIV.  Devera disponibilizar meio eletronico de registro e acompanhamento dos chamados
técnicos, podendo ser sistema informatizado, avulso ou funcionalidade integrante
do sistema de bilhetagem, que permita o registro e o acompanhamento dos
chamados;

XV. Devera haver gestao de paginas impressas, com a disponibiliza¢do de sistema de
informacao, possibilitando contabilizagdo, controle por cotas e bilhetagem,;

XVI.  Caso sejam necessarios transformadores, estabilizadores e/ou nobreak para garantia
do correto funcionamento dos equipamentos, os mesmos deverao ser fornecidos
pela CONTRATADA;

XVIL.  Todos os equipamentos multifuncionais, devem permitir a digitalizagdo frente em
verso automaticamente, sem a interven¢ao do usudrio para virar as folhas;

XVII.  Todos os equipamentos multifuncionais, devem permitir a impressao frente em
verso automaticamente, sem a interven¢ao do usudrio para virar as folhas;

3.5. Requisitos de manutencio corretiva e preventiva:

I. A CONTRATADA sera responsavel pela manutencdo corretiva em todos os
equipamentos e componentes da solucdo, bem como por prestar servigo de
manutengcdo preventiva de forma proativa, periodicamente, conforme
recomendacdes no manual do fabricante para cada equipamento, devendo ser
agendada e acordada previamente com a CONTRATANTE;

II.  As manutengdes corretivas e preventivas deverdo abranger os drives, softwares de
gerenciamento de impressdo, software de monitoramento, bilhetagem, controle de
cotas, retencdo, gerenciamento de filas de impressdao e servidores de impressao,
além dos equipamentos de impressao e demais componentes da solucdo;

IlI.  Apos a implantagdo da solucdo, o servigo de manutencdo corretiva, reinstalagao
equipamentos /ou substituicdo de equipamentos, deverdo ser prestados
presencialmente, de preferéncia, apds a comunicagdo por parte da
CONTRATANTE ou agendado quando combinado entre as partes;

IV.  Considera-se para fins de manutencao corretiva o restabelecimento da capacidade
operacional completa do servico de impressdo ou a substituicdo do equipamento
danificado por outro de caracteristicas, capacidades e qualidade iguais ou superiores
ao equipamento substituido, quando for o caso;

V. A CONTRATADA devera substituir, o equipamento utilizado na solugdo, por um
novo, igual ou superior em caracteristicas técnicas, sem Onus para a
CONTRATANTE, quando comprovados defeitos de fabricacao no equipamento ou
de seus componentes, que comprometem seu desempenho ou limitem se uso;

VI. A CONTRATANTE considerard a manutenc¢ao efetivamente concluida quando sua
equipe técnica receber a confirmacao pelo usudrio da conclusdo do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, nao
cabendo Onus pelos reclamados. Os prazos, para o atendimento, serdo de
aproximadamente 8 (0ito) horas uteis.
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VII. A CONTRATADA devera fornecer todos os servicos de suporte técnico,
manutencao dos equipamentos e dos sistemas a fim de manter a disponibilidade dos
servigos contratados;

VIII. A CONTRATADA devera permitir a formalizagdo de abertura de chamado técnico
através de sistema de abertura de chamados;

IX. A CONTRATADA devera disponibilizar para armazenamento nas dependéncias da
CONTRATANTE, suprimentos (tais como: tonner, kit fusor e fotocondutor) para o
consumo de no minimo um més, de todo o parque de equipamentos instalados na
CONTRATANTE. Fica a critério da CONTRATADA realizar a substitui¢ao destes
suprimentos, ou conferir 3 CONTRATANTE a execucdo desta tarefa, apds
capacitacdo para uso geral dos equipamentos. Cabe ressaltar que, na opg¢ao de
conferir 8 CONTRATANTE a troca dos suprimentos, danos porventura, causados
em decorréncia desta agdo ndo poderdo ser considerados como mal-uso pela
CONTRATANTE;

X. A CONTRATADA devera instalar, desinstalar, configurar, movimentar e retirar
equipamentos sempre que demandado pela CONTRATANTE;

XI.  Para execucao dos servigos de manutengdo, quando necessario, os equipamentos
padrdo ser transportados para os laboratorios/oficinas da CONTRATADA, desde
que substituidos por outros com configuracao igual ou superior, sem 6nus adicional

para a CONTRATANTE;
XII. A CONTRATADA devera corrigir, consertar e substituir equipamentos
defeituosos;

XIII. A CONTRATADA devera realizar o transporte e a logistica necessaria para a
manutenc¢do dos equipamentos da solugao;

XIV. A CONTRATADA devera realizar sinalizagdo de reposi¢do de suprimentos, antes
do seu término, através de alertas automaticos do sistema de monitoramento;

XV. A CONTRATADA podera utilizar equipamentos de backup para substitui¢do
temporaria dos equipamentos em manutencao, desde que sejam utilizados outros
iguais ou superiores, em perfeito estado de funcionamento. A opcao por manter na
CONTRATANTE equipamentos de backup € exclusiva da CONTRATADA e nao
deve gerar nenhum 6nus a CONTRATANTE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis
utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutengao e limpeza dos equipamentos,
que deverdao ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislacao
ambiental, em conformidade com a Lei Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Solidos), normativos estaduais e municipais sobre o tema, bem como os precedidos de
preservacao ambiental;

4.2. A atividade de logistica reversa do toner devera ser de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo ela obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacao final, inclusive
de restos de toner, carcacas e caixas de residuo. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR
publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;
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4.3. Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a
economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia;

4.4. A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas, bem como todos os
relatorios e artefatos produzidos deverdao ser realizados, preferencialmente, sob a forma
eletronica, evitando-se a impressao de papel;

4.5. Os equipamentos deverdo conter manual em idioma portugués ou inglés (em formato
eletronico PDF ou impresso);

4.6. A CONTRATADA devera fornecer, assim que solicitado pela CONTRATANTE, o Plano
de Gerenciamento de Residuo Soélidos ou Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destina¢do dos cartuchos, toners, cilindros e ribbons usados;

47. A CONTRATADA devera recolher mensalmente, os cartuchos/toners, cilindros, fusores,
ribbons ou outros consumiveis, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem
serventia nas dependéncias da CONTRATANTE

4.8. Atestado de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado comprovando que a PROPONENTE executa ou executou servicos similares e
compativeis com o que ¢ exigido no objeto deste Termo de Referéncia, atendida de forma
integrada e bem-sucedida.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 (quinze) dias, contados a partir da data da assinatura
do contrato, em remessa unica.

5.2.  Os equipamentos deverdo ser entregues no enderego da Camara Municipal de Américo
Brasiliense, localizado na Rua Manoel Borba, 298, Centro, Américo Brasiliense/SP, CEP:
14820-003.

5.3. A instalag@o entende-se por: alocar o equipamento na respectiva localizagdo, configurar o
equipamento, implantar o software de gerenciamento e realizar todos os testes para
confirmar as funcionalidades.

5.4.  Os servigos de impressdo, copia e digitalizacdo serdo realizados pelos usudrios da
CONTRATANTE, utilizando os equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA.

5.5.  Assolicitagdes de manutengao, troca de material e treinamento, entre outras, serao
realizadas por e-mail ou telefone, gerando um protocolo de atendimento que devera ser
registrado pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE.

5.6.  Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:
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a. Sempre que algum dos itens consumiveis/pecas de reposi¢do acabar (incluindo kit de

b. manutengao, rolos, cartuchos, cilindros e reveladores) e acessorios, a
CONTRATADA deve substitui-los as suas custas, mediante abertura de chamado por
meio eletronico ou conforme acordado com o fiscal do contrato.

c. Todos os consumiveis/pecas de reposi¢ao (kit de manutengao, rolos, cartuchos,
cilindros e reveladores) e acessorios devem ser novos e originais do fabricante dos
equipamentos, sendo proibidos produtos remanufaturados, similares, compativeis,
reenvasados e/ou recondicionados.

d. A logistica da CONTRATADA deve incluir a gestao de estoque de suprimentos, em

e. quantidade suficiente para atender a demanda por um periodo minimo de 1 (um) més.

f. A CONTRATADA deve disponibilizar, no local da prestacdo do servi¢o, um conjunto
completo de suprimentos (tonner, etc.) a ser utilizado emergencialmente.

g. Caso sejam necessdarios transformadores ou estabilizadores para garantia do correto
funcionamento dos equipamentos, os mesmos deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de
2021);

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021);

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo (inciso VI do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.6. O fiscal do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (inciso II do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.7.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (inciso III
do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);
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6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (inciso IV do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.9.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (inciso V do
art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (inciso VII do art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.11. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (incisos I e II do art. 23 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.12. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV do art. 23 do
Decreto n° 11.246, de 2022);

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (inciso I'V do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (inciso III do art. 21 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (inciso II
do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 2022);

6.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avalia¢do realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (inciso VIII do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);
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6.17. O o6rgao juridico da Casa, por solicitagdo do gestor do contrato, adotara as providéncias
para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizag¢do para fins de aplicacao
de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente de contratagdo ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(inciso X do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.18. O fiscal do contrato comunicara ao 6rgao juridico da Casa, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagao
contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.19. O fiscal do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatorio final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (inciso VI do art.
21 do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.20. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da
Lein® 14.133, de 2021);

6.21. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, ¢ nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n°
14.133, de 2021);

6.22. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato (art. 121 da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.23. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
o0 objeto do contrato (§1° do art. 121 da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do do
Contratado junto ao Sicaf;

6.25. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no Sicaf.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento nas formas dos artigos n° 6.2.5.1 e n° 6.2.6.1, mediante apresentacao de nota
fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

7.2.  Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.2.1. nao produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Recebimento:

7.3.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta;

7.3.2. Os bens/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

7.3.3. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo de aceite;

7.3.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo;

7.3.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdao
do atendimento das exigéncias contratuais;

7.3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

7.3.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo;

7.3.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato;
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7.4. Liquidacao:

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal definitiva ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo;

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.4.3.1.1. o prazo de validade;

7.4.3.1.2. a data da emissdo;

7.4.3.1.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.3.1.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.4.3.1.5. o valor a pagar; e

7.4.3.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.4.4. Havendo erro na apresentag¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagcdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

7.4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

7.4.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;
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7.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa;

7.4.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento:

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior;

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagcdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

7.6.  Forma de pagamento:

7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, ou por outro meio previsto na legislacao
vigente, sendo considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

7.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel;

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente;

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA

FISICA com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a sele¢do da
proposta condizente com os valores de mercado mais vantajosa para a Administragao.
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8.2. A habilitagdo do fornecedor podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos, ou ser solicitados quaisquer documentos constantes do Anexo I do aviso de
Contratacao Direta, se necessario;

8.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada;

8.4. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

9.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes proprias
da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

Ficha: 12 — Outros servicos de Pessoa Juridica
Unidade: 010.102 — Secretaria da Camara
Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 — Execugao dos Servicos Legislativo

Natureza da despesa: 3.3.90.39.12 — Loca¢ao de maquinas ¢ equipamentos.

Américo Brasiliense, 01 de outubro de 2025.

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio

Maicon Rios de Souza
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitacio juridica:

1.1.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
ou

1.1.1. Se Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
ou

1.1.1. Se Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):
inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;
ou
1.1.1. Se Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no Pais:
portaria de autorizag¢@o de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;
ou
1.1.1. Se Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
ou
1.1.1. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢ao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;
ou
1.1.1. Se Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
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1.1. Registros, alvaras e autorizagdes de funcionamento dos o6rgdos regulatorios competentes, se
for o caso.

1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista
2.1.  Provade inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

2.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

2.6.1.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7.1.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigao mediante a apresentacao de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

3 Qualificacao Economico-Financeira

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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4 Habilitacao técnica:

4.1.  Atestado de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado comprovando que a PROPONENTE executa ou executou servigos similares e
compativeis com o que € exigido no objeto deste Termo de Referéncia, atendida de forma
integrada e bem-sucedida.
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